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CURRICULUM VITAE E STUDIORUM 

Roberto  Gaetano DONATO 

Informazioni 
personali 

 

 Nazionalità: Italiana 

 E-mail lavoro : roberto.donato@unifi.it   

 

 

Istruzione  1988  1989:  consegue il Diploma di Maturità tecnica
commerciale presso Scuole Pie Fiorentine Firenze 

 2003-2004: 28.04.2005 consegue la laurea in Economia e 
Commercio  presso la Facoltà di Economia e Commercio 
Università degli Studi di Messina.  

 2015-2016: 02.03.2017 consegue la laurea triennale in Scienze 
Religiose presso la Facoltà  Istituto 
Superiore di Scienze Religiose Beato Ippolito Galantini di Firenze. 

 

 

Lingue straniere Conoscenza scolastica inglese e francese 

Conoscenze 
informatiche 

Buona conoscenza del sistema operativo Windows XP  

Buona conoscenza e del software per videoscrittura, fogli di         
calcolo e presentazioni (word, excel, pawer point) 

Buona conoscenza del browser di navigazione in Internet 

Buona conoscenza del software per la gestione della posta 
elettronica  

Buone conoscenza di programmi di protocollo 
computerizzato, contabilità, e gestione presenze e altri 
applicativi.   

 

Attestati di qualifica 
 
 
 
 
 
 

1995: 04 luglio consegue attestato di qualifica professionale di 
Tecnico Specializzato Smaltimento Rifiuti Solidi Urbani

durata di 600 ore rilasciato dalla Regione Toscana 

1998: 24 febbraio consegue 
alla Sicurezza nei posti di lavoro 626/94 della durata di 148 ore 



2 

 
 
 
 
Attestati e 
certificazione di 
lodevole servizio e 
idoneità a pubblici 
concorsi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
partecipazione  
a  proggetti di 
produttività,  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

rilasciato dalla Regione Toscana.  

 

 1994: 12 agosto gli viene rilasciato certificato di lodevole 
servizio 
Poste Telegrafi in qualità di Autista  Operatore Trasporti 
straordinario.  

 1995: consegue idoneità al concorso pubblico per esami a 1 
posto di assistente tecnico (VI liv.) Presso il Dipartimento di 
Scienze Neurologiche e Psichiatriche Università degli Studi di 
Firenze con il punteggio di 80/90. D.D.  n.ro 5 del 11 gennaio 
1995 

 2004: il 21 dicembre gli viene rilasciato Attestato di Lodevole
Servizio dai Direttori del Dipartimento di Scienze 
Biochimiche Università degli Studi di Firenze Prof. G. 
Ramponi  e Prof. G. Camici. 

 

 

 2004: partecipa al progetto di produttività  all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. 

 2005: partecipa al progetto di produttività  all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. 

 2005: partecipa al progetto di produttività collettiva all'interno 
del Polo Biomedico e Tecnologico di Careggi  Università 
degli Studi di Firenze. 

 2006: partecipa al progetto di produttività  all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. 

 2006: partecipa al progetto di produttività collettiva  all'interno 
del Polo Biomedico e Tecnologico Università degli Studi di 
Firenze. 

 2007: partecipa al progetto di produttività  all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. 

 2007: partecipa al progetto di produttività collettiva  all'interno 
del Polo Biomedico e Tecnologico Università degli Studi di 
Firenze. 

 2008: partecipa al progetto di produttività  all'interno del 
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Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. 

 2008: partecipa al progetto di produttività collettiva  all'interno 
del Polo Biomedico e Tecnologico Università degli Studi di 
Firenze. 

 2009: partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze. Titolo del Progetto " prosecuzione e ampliamento 
del sito web del Dipartimento"                                                              

 2010: partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze . Titolo del Progetto " prosecuzione e ampliamento 
del sito web del Dipartimento"  

 2012: partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biochimiche Università degli Studi 
di Firenze . Titolo del Progetto " Protocollo Informatico e 
Gestione Archivistica per i Dipartimenti  

 2013: partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 
Cliniche Università degli Studi di Firenze . Titolo del 
Progetto " Titulus - protocollo, informazione e gestione degli 
archivi"  

 2014 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

M Università degli Studi di Firenze . 
Titolo del Progetto " Attività di carattere tecno scientifico " 

 2015 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

Università degli Studi di Firenze . 
Titolo del Progetto "Promozione delle conoscenze sulla 
sicurezza sui luoghi di lavoro"  

 2016 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

Università degli Studi di Firenze . 
Titolo del Progetto Implementazione di procedure dipartimentali 
per la sicurezza e salute dei lavoratori   

 2017 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

Università degli Studi di Firenze . 
Titolo del Progetto Promozione delle conoscenze sulla 
sicurezza sui luoghi di lavor   

 2018 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
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Nomina a far parte 
di commissioni di 
collaudo e 
verifiche di 
conformità 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 
Università degli Studi di Firenze . 

Titolo del Progetto Buone pratiche di comportamento in 
laboratorio in particolare per lo smaltimento dei rifiuti e 
utilizzo dei DPI E DPC. Effettuazione test di sicurezza.    

 2019 partecipa al progetto di produttività all'interno del 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

Università degli Studi di Firenze . 
Titolo del Progetto 

 

 

 

 2012: 20 Febbraio con delibera del Consiglio di Dipartimento 
è stato nominato  a far parte della commissione per la verifica 
e il collaudo della rete informatica del Dipartimento a 
seguito dei lavori fatti nei mesi scorsi per il nuovo assetto della 
linea di rete informatica del Dipartimento.   

   2012: 12 Luglio con nota del Direttore del Dipartimento Porf. 
Giovanni Raugei prot. 280/2012 del 12/7/2012 è stato 
nominato  a far parte della commissione per la verifica del 
buon funzionamento di un ultra congelatore -80 acquistato 
per le esigenza del Dipartimento.   

   2012: 10 Ottobre  con delibera del Consiglio di Dipartimento
di Scienze Biochimiche  è stato nominato componente a far 
parte della commissione per la verifica di conformità e  
collaudo di un autoclave verticale da pavimento per le 
esigenze del Dipartimento.   

 2015: 23 Febbraio con Decreto del Direttore 1147/2015 Prot. 
23124 del 23/2/2015 è stato nominato componente   a far parte 
della commissione per la verifica di conformità e collaudo 
di una macchina produttrice del ghiaccio   a seguito di un 

trasmissione del verbale al Direttore prot. 28909 del 
05/03/2015.     

 2016: 21 Gennaio con delibera del Consiglio di Dipartimento -
Prot. 3272 cl. II/10 del 13/01/2016 -  è stato nominato  
componente della commissione per la verifica di conformità  
e collaudo di un Processatore a carosello Myr   STP 120-2 
con aspirazione, 
finito il 11/02/2016.   

  2016: 21 Marzo con decreto del Direttore 41898 (1665) del 
21/03/2016 -è stato nominato  componente della commissione 
per la verifica di conformità e collaudo della fornitura di 
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un lettore di Piastra Multimode Synergy H1, a seguito di un 
 

 2016: 06 Aprile con decreto del Direttore 50674 (2010) del 
06/04/2016 -è stato nominato  componente della commissione 
per la verifica di conformità e collaudo della fornitura di 
un cfx connent modulere  e di un cfx connect base, a seguito 

 

 2017: 01 dicembre con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 180242 (13443) del 01/12/2017 pubblicati Albo 
on Line Ateneo Rep 180252 (14597) del 01 Dicembre 
2017 - è stato nominato  componente della commissione 
per la verifica di conformità e collaudo a seguito della 
fornitura dello  Strumento seahorse xf analyser (sh) 
accoppiato ad uno  Spettrometro di massa gas 
cromatografico (gc-ms) dotato di Colonne capillari planari, 

05/12/2017 
 

 2018: 26 Febbraio con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 34399 (2453) del 28/02/2018 pubblicati Albo on 
Line Ateneo Rep 34409 (2647) del 28/02/2018 - è stato 
nominato  componente della commissione per la verifica 
di conformità e collaudo dello  Strumento AKTA PURE 
25L a seguito di un nuovo acquisto
13/03/2018 

 2018: 30 Agosto con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 0134187 (9512) del 30/08/2018 pubblicati Albo 
on Line Ateneo Rep 0134188 (10332) del 30/08/2018 - è 
stato nominato  componente della commissione per la 
verifica di conformità e collaudo di una Cappa Ipossica 
per le esigenze del Dipartimento di Eccellenza, a seguito 

27/09/2018 
 

 2018: 25 settembre con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 149944 (10598) del 25/09/2018 pubblicato Albo 
on Line Ateneo Rep 0149966 (11521) del 25/09/2018 - è 
stato nominato  componente della commissione per 
verifica di conformità e collaudo di una ultracentrifuga 
per le esigenze del Dipartimento di Eccellenza, a seguito 

 04/10/2018 
 

 2018: 25 settembre con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 149948 (10599) del 25/09/2018 pubblicato Albo 
on Line Ateneo Rep 0149969 (11522) del 25/09/2018 - è 
stato nominato  componente della commissione per la 
verifica di conformità e collaudo di un microscopio  
confocale STED e di un microscopio confocale SP8  per 
le esigenze del Dipartimento di Eccellenza, a seguito di 
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Nomina a 
commissioni di 
Concorso  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 2018: 25 settembre con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 149953 (10600) del 25/09/2018 pubblicato Albo 
on Line Ateneo Rep 0149963 (11520) del 25/09/2018 - è 
stato nominato  componente della commissione la verifica 
di conformità e collaudo dello strumento HPLC per le 
esigenze del Dipartimento di Eccellenza, a seguito di un 

0/10/2018 
 
 

 2018: 09 novembre con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 0190795 (12990) del 09/11/2018 pubblicato Albo 
on Line Ateneo Rep 0190994 (14177) del 09/11/2018 - è 
stato nominato  componente della commissione per la 
verifica di conformità e collaudo del corretto 
funzionamento dello strumento 
MICRODISSETTOTERE LASER per le esigenze del 
Dipartimento di Eccellenza, a seguito di un nuovo 

 
 

 2019: 14 giugno con decreto del Direttore Prof.ssa Paola 
Chiarugi 109300 (6488) del 14/06/2019 pubblicato Albo 
on Line Ateneo Rep 109301(6925) del 14/06/2019 - è stato 
nominato  componente della commissione per la verifica 
di conformità e collaudo di uno strumento 
PIATTAFORMA PER IMMUNOISTOCHIMICA per 
le esigenze del Dipartimento di Eccellenza, a seguito di 

 in corso 
  

 
 
 

 2018: 23 settembre con decreto del Dirigente AREA 
Risorse Umane Dott. Vincenzo DE MARCO decreto 1712 
Anno 2018  prot. 176456 del 23/09/2018 - è stato 
nominato  componente della commissione in qualità di 
segretario per il Concorso pubblico per titoli ed esami per 
la copertura di n. 1 (uno) posto di categoria D posizione 

ntifica ed 
elaborazione dati, con contratto di lavoro subordinato a 
tempo indeterminato e pieno da assegnare al Dipartimento 
di Scienze Biomediche, Sperimentali e Cliniche "Mario 
Serio"- Profilo tecnico per analisi di istochimica -
Progetto Dipartimenti universitari di eccellenza.

 
 

 2018: 23 settembre con decreto del Dirigente AREA 
Risorse Umane Dott. Vincenzo DE MARCO decreto 1711
Anno 2018 Prot. 176413 del 23/09/2018 - è stato nominato  
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Nomina a 
commissioni di 
gara  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nomina a far parte 
di gruppi di lavoro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

componente della commissione in qualità di segretario
per il Concorso pubblico per titoli ed esami per la 
copertura di n. 1 (uno) posto di categoria D posizione 

elaborazione dati, con contratto di lavoro subordinato a 
tempo indeterminato e pieno da assegnare al Dipartimento 
di Scienze Biomediche, Sperimentali e Cliniche "Mario 
Serio"- Profilo tecnico per microscopia e analisi di 
immagini - Progetto Dipartimenti universitari di 
eccellenza - è finito il 13/11/2018 

 
 
 

 
 2019: 10 gennaio 2019 con decreto del Dirigente Area 

Affari Generali e Legali Centrale Acquisti struttura 
Obiettivo Strategico - Centrale Acquisti Dott. Massimo 
BENEDETTI n. 32 Anno 2019 Prot. 4448 del 10/01/2019 -
è stato nominato  componente della commissione tecnica 
in qualità di segretario per la procedura G058 procedura 

completi per amplificazione e rilevazione QPCR REAL 
TIME. Inclusa manutenzione come da garanzia per il 
Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e 

45.000,00 + iva - 28/01/2019 
 

 

 

 

 2013: 18 Giugno con decreto Dirigenziale n.ro 44633 (1610) 
anno 2013 del Direttore Generale dell'università degli Studi di 
Firenze Dott. Giovanni Colucci è stato nominato a far parte del  
gruppo di lavoro nell'ambito del progetto nazionale unidoc 
2013 relativo uno all'area tematica "Massimario del fascicolo 
di studente" in qualità di: esperto tematico per la gestione 
documentale dei fascicoli studenti di master e dottorato relativi 
all'area medica. L'incarico riguarda : l'analizzare e 
correggere le bozze del prontuario di selezione per i fascicoli 
di studente e di analizzare e aggiornare la tabella dei 
procedimenti. Tale incarico inizia dalla data del presente 
decreto fino al  31/12/2013.  

 2013: 18 Giugno con decreto Dirigenziale n.ro 44633 (1610) 
anno 2013 del Direttore Generale dell'università degli Studi di 
Firenze Dott. Giovanni Colucci è stato nominato a far parte del  
gruppi di lavoro nell'ambito del progetto nazionale unidoc 



8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2013 relativo uno all'area tematica  "Tabella dei 
procedimenti" in qualità di: esperto tematico per la gestione 
documentale dei fascicoli studenti di master e dottorato relativi 
all'area medica. L'incarico riguarda : l'analizzare e 
correggere le bozze del prontuario di selezione per i fascicoli 
di studente e di analizzare e aggiornare la tabella dei 
procedimenti. Tale incarico inizia dalla data del presente 
decreto fino al  31/12/2013. 

 2013: 01 Agosto con atto scritto Prot. 54727 del 1/08/2013   
del Direttore Generale dell'università degli Studi di Firenze 
Dott. Giovanni Colucci è stato nominato a far parte di un 
gruppo di lavoro nell'ambito della Sperimentazione del 
modello di processo di gestione del "Flusso Documentale e 
Protocollo"  in qualità di: referente per il Dipartimento di 
Scienze Biomediche e Sperimentali e Cliniche in quanto 
interessati alle procedure oggetto della sperimentazione. 
L'incarico riguarda: periodo di sperimentazione Settembre-
Ottobre nel quale le strutture prescelte si dovranno attenere 
rigorosamente alla documentazione messa a punto (flussi e 
modulistica). Verifica intermedia sull'andamento della 
sperimentazione ed una finale per segnalare criticità e proposte 
nonchè  una rilevazione su alcuni indicatori al fine di 
estendere in tutto l'Ateneo Fiorentino i modelli di processo 
individuati. Tale incarico inizia dalla data del presente decreto 
fino al  31/10/2013. 

  2014: 15 luglio  con atto scritto  n. 55591 (2064)  Anno 2014   
del 15/07/2014   del Direttore Generale dell'università degli 
Studi di Firenze Dott.ssa Beatrice Sassi  è stato nominato a far 
parte di un gruppo di lavoro.    L'incarico riguarda: quello   

amente ai capitoli 3,5,7, e 12 
proposti dai coordinatori del gruppo di lavoro nazionale del 
progetto unidoc 2014. In particolare nominato  come referente 
del sottogruppo di lavoro nazionale per lo sviluppo del 

dei 
                                                                                                     

Tale incarico inizia dalla data del presente decreto fino al  
28/02/2015. 

 2015: 28 luglio con Decreto del Direttore  n. 102256 (4303)  
Anno 2015   del 28/07/2015   del Direttore del Dipartimento  

dell'università degli Studi di Firenze Prof. Stefano Milani   è 
stato nominato a far parte di un gruppo di lavoro di supporto 
al direttore per la sicurezza .    L'incarico: riguarda:  
attività di supporto al Direttore del Dipartimento in 
materia di salute e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro.
Tale incarico inizia dalla data del presente decreto fino a 
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revoca. 

 2015: 27 ottobre  con atto scritto prot. N. 142207  Anno 2015   
del 27/10/2015  del Direttore Generale dell'università degli 
Studi di Firenze Dott.ssa Beatrice Sassi  viene confermato 
come componente del 

   
L'incarico riguarda:  conclusione del lavoro di aggiornare il 

come modello per le strutture partecipanti; relativamente ai 
capitoli 3,5,8, e 12 proposti dai coordinatori del gruppo di 
lavoro nazionale del progetto PROCEDAMUS 2015. In 
particolare nominato  come referente del sottogruppo di 
lavoro nazionale per lo sviluppo del capitolo 8 relativo al 

Tale incarico continua la sua attività dal 01/03/2015 fino alla 
conclusione dei lavori 31/12/2015.  

 2016: 14 luglio con atto scritto prot. N. 150104  Anno 2016   
del 28/10/2016 del Direttore del Dipartimento Prof. Stefano 
Milani viene incaricato a far parte del gruppo di lavoro a 
livello nazionale in relazione alla realizzazione del  modello di 
MANUALE DI CONSERVAZIONE per le università e gli 
enti di ricerca (DPCM 3 dicembre 2013, art.8)dei documenti in 
digitale in collaborazione con PROCEDAMUS.
Tale incarico inizia dal 14/07/2016 fino alla conclusione dei 
lavori(09/03/2017).  

 2017: 21 Marzo con atto scritto Prot. N. 48603 Anno 2017   
del 30/03/2017 del Direttore del Dipartimento Prof.ssa Paola  
Chiarugi viene incaricato a far parte di un gruppo di lavoro
 REGISTRO DEI TRATTAMENTI - a livello nazionale in 

relazione alla realizzazione di un modello unico da adottare per 
le università e gli enti di ricerca in collaborazione con 
PROCEDAMUS.                                                                            
Tale incarico inizia dal 01/04/2017 fino alla conclusione dei 
lavori. 

 2017: 21 Marzo con atto scritto prot. N. 48603 Anno 2017   
del 30/03/2017 del Direttore del Dipartimento Prof.ssa Paola  
Chiarugi viene incaricato a far parte di un gruppo di lavoro       
 racconadazioni per un software di gestione documentale 

e procedimentale - a livello nazionale in relazione alla 
realizzazione di un modello unico da adottare per le università 
e gli enti di ricerca in collaborazione con PROCEDAMUS.
Tale incarico inizia dal 01/04/2017 fino alla conclusione dei 
lavori. 

 2018: 27 settembre con atto scritto prot. N. 152086 (1516)
Anno 2018  del 27/09/2018 del Direttore Generale Dott. Sassi 
Beatrice nella sua qualità di datore di Lavoro  viene incaricato 
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Nomina a far parte 
di commissioni 
varie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Attività di 
tutoraggio   
 
 
 
 
 
 

a far parte ruppo di Gestione della Valutazione per la 
valutazione del rischio da stess lavoro-correlato. In qualità di 
RLS con i seguenti compiti operativi: pianificazione delle 
attività, delle procedure e degli strumenti da utilizzare, e 
stesura della relativa programmazione temporale 
(cronoprogramma) ; gestione e monitoraggio del processo 
motodologico; informazione e coinvolgimento dei lavoratori 
nel percorso; approvazione dei report di valutazione e 
restituzione dei risultati della valutazione ai lavoratori; 
pianificazione degli interventi necessari a correggere e 
prevenire il rischio, ove presente; messa a punto di un piano di 

ncarico inizia dal 27/09/2018 fino 
al 31/12/2019. 

  

 

 

 2011: 17 giugno con delibera del Consiglio di Dipartimento è 
stato nominato a far parte della commissione per 
programmare le spese di acquisto dei reattivi chimici  di 
laboratorio al fine di procedere all'acquisizione attraverso 
procedure negoziali uniche per tutti i gruppi di ricerca del 
Dipartimento in modo da consentire una riduzione nei prezzi e 
una semplificazione nelle procedure di acquisto.   

 2013: 22 aprile con atto scritto con prot n. 30274-I/9 è stato 
nominato dal Dirigente del DIPINT Dott.ssa Mariagrazia 
Catania a far parte del gruppo di lavoro per l'attuazione del 
progetto "Gestione rifiuti speciali" in attuazione della legge 
240/2010 allo scopo di ottimizzare le risorse assegnate e creare 
un'organizzazione più efficace più efficace e rispondente alle 
nuove esigenze dipartimentali.    

 

 

 

   

  della 
Regione Toscana, (L.R. 3/2012) , al fine per 
lavoro di soggetti inoccupati,  è stato bandito dal   DIPINT 
(Dipartimento istituzionale integrato AOUC  Università degli 
Studi di Firenze  con decreto 71920 (2726) 23 ottobre 2013,  

CURRICULARI , presso le proprie strutture e quelle dei 
Dipartimenti Universitari di Area Medica.  Con atto scritto del  
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del 13 febbraio 2014,  è stato nominato tutor in qualità  di 

affiancamento sul luogo di lavoro per tutto il periodo 
previsto della convenzione della Dott.ssa Valentina De 
Matteis, quale soggetto ospitante per realizzare il seguente  
Progetto di attività di Tirocinio:  Acquisizione competenze in 
ambito di nuovo bilancio economico-patrimoniale previa adeguata 
formazione teorico pratica e svolgimento di simulazione. Attività di 
controllo e rendicontazione dei progetti di ricerca gestiti dal DIPINT
o dai Dipartimenti. Tale attività di rendicontazione si sostanzierà in 
raccolta fatture, verifica della rispondenza di addebito spese alle voci 
previste e contro
Firenze adotterà un sistema di contabilità unico di Ateneo. Il 
tirocinante dovrà prendere conoscenza delle varie attività contabili e 
la relativa gestione del sistema U-GOV.  Periodo di Tirocinio: dal 
03/03/2014 al 02/09/2014. N. Mesi 6, ore totali 650.                                                                

 2014: 16 luglio viene  prorogato  la prosecuzione del progetto 
alla  Dott..sa De Matteis Valentina quale soggetto ospitante   
dal  03/09/2014 al 02/03/2015 per 6 mesi per  un totale di 650 
ore. Quindi è stato confermato il ruolo di  tutor in qualità  di 

affiancamento sul luogo di lavoro per tutto il periodo 
previsto della convenzione per realizzare il seguente  
Progetto di attività di Tirocinio:  Acquisizione competenze in 
ambito di nuovo bilancio economico-patrimoniale previa adeguata 
formazione teorico pratica e svolgimento di simulazione. 

- mbienti di 

consentono di agire parallelamente perr affettuare prove che non 
vengono registrate sul sistema operativo vero e proprio, 
rappresenteranno la sede formativa in relazione agli applicativi da 
utilizzare. Attività di controllo e rendicontazione dei progetti di 
ricerca gestiti dal DIPINT o dai Dipartimenti. Tale attività di 
rendicontazione si sostanzierà in raccolta fatture, verifica della 
rispondenza di addebito spese alle voci previste e controllo delle 
relazioni tecniche. Ulteriori obiettivi:  Approfondimento 

buoni di ordinazione, fatture e successiva autorizzazione per 
emissione ordinativi di pagamento e pratica sui report amministrativi 
dei progeti.  
rendicontazione dele varie tipologie dei progetti di ricerca quali ad 
esempio Ente Cassa di Risparmio, regione Toscana, ATS,FIRB, etc. 
Competenze da acquisire: 
un sistema di contabilità unico di Ateneo. Il tirocinante dovrà 
prendere conoscenza delle varie attività contabili e la relativa 
gestione del sistema U- Dal 20/02/2015 la Dottoressa de 
Matteis Valentina,  ha cessato la prosecuzione del progetto di 
formazione. Pertanto il progetto è durato dal 03/09/2014 al 
20/02/2015 per un totale di 4 mesi per 395 ore totali                                  
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aggiornamento  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 2004: il 1 aprile partecipa al seminario dal titolo "Sicurezza e 
Benessere nel laboratorio in accordo al D.lgs 624/94"
tenutosi a Milano e organizzato da PBI International per una 
durata complessiva di 4 ore. 

 2005: 18 maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università degli Studi di Firenze "Prevenzione e 
sicurezza nei posti di lavoro (D.lsg 626 e modifiche)" per una 
durata complessiva di 2 ore. 

 2005: 8 e 20 giugno partecipa al corso di formazione dal titolo 
" La riforma della legge 241/90" ( aggiornamento normativo 
in materia di procedimento amministrativo, accesso, silenzio 
etc, conseguenti alle recentissime leggi 15/2005 e 80/2005)
organizzato dall'università degli Studi di Firenze per una 
durata di 2 giorni per un totale di 12 ore.   

 2005: 13 settembre partecipa al corso di aggiornamento 
organizzato da PBI International dal titolo "La Sicurezza nel 
laboratorio di Analisi in accordo al D.L. 626/94) tenutosi a 
Bologna per una durata complessiva di 3 ore.   

 2006: 24 gennaio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Incontro formativo sul 
progetto SIOPE - IV edizione" per la durata complessiva di 4 
ore. 

 2006: 02 febbraio  partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "Addestramento 
all'uso dell'applicativo CIA: Modulo 1 Consultazione e 
estrapolazione dati" per la durata complessiva di 4 ore 
partecipando alla prevista esercitazione finale di verifica
dell'apprendimento con esito positivo. 

 2006: 7,8,9  febbraio partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "Addestramento 
all'uso dell'applicativo CIA: Modulo 2 Ciclo di spesa e 
entrate,  Conto Terzi" per la durata complessiva di 18 ore 
partecipando alla prevista esercitazione finale di verifica
dell'apprendimento con esito positivo. 

 2006: 10 febbraio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Applicazione normativa 
sulla privacy per incaricati del trattamento dei dati - IV 
edizione " per la durata complessiva di 5 ore. 

 2006: 14 luglio partecipa al corso di formazione organizzato da 
Università Studi di Firenze "lo svolgimento di attività extra-
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istituzionali da parte del personale tecnico-amministrativo"
per la durata complessiva di 5 ore. 

 2007: 19 febbraio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Introduzione all'uso della 
posta elettronica certificata" per una durata complessiva di 2 
ore. 

 2007: 20 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
da ETA3  a Bologna "Gli acquisti e le adesioni alle 
convenzioni Consip" per una durata complessiva di 7 ore 
partecipando alla verifica finale superandola con profitto.

 2007: 12 dicembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università  Studi di Firenze "Comunicazioni 
obbligatorie on line al Centro per l'impiego (legge 
finanziaria 2007)"  per una durata complessiva di 3 ore 

  2008: 10 aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Il D.U.R.C. - La nuova 
disciplina del D.U.R.C."  per una durata complessiva di 7 ore 

 2008: 03 novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze
"aggiornamento novità fiscali 2008" aspetti applicativi per le 
strutture dell'ateneo" per la durata complessiva di 5 ore  

 2008: 20 novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dalla Camera di Commercio di Modena
(Promec) in collaborazione con la Società Ecoricerche Srl di 
Sassuolo (Mo) " la Gestione dei rifiuti in Azienda obblighi e 
adempimenti" per una durata complessiva di 8 ore. 

 2009: 27 gennaio  partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "addestramento all'uso di cia 
ai fini dell'introduzione del mandato elettronico"  riservato a 
operatori del polo biomedico e tecnologico per la durata 
complessiva di 4 ore  

  2009: 24 marzo  partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Novità iva 2009 - Aspetti 
applicativi per le strutture dell'ateneo Università degli Studi 
di Firenze"  per la durata complessiva di 4 ore  

 2009: 14 e 15 settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "La 
Comunicazione Scritta II Edizione"  per la durata 
complessiva di 14 ore di formazione, tenuto dal Consorzio 
Interuniversitario sulla Formazione (coinfo) con sede c/o 
Università degli Studi di Torino.  

 2009: 4 novembre partecipa al corso di formazione 
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organizzato da CESPRO (Centro di Ateneo per la Ricerca, 
Trasferimento a Alta Formazione nell'ambito dello studio delle 
condizioni di rischio e di sicurezza e per lo sviluppo delle 
attività di protezione civile ed ambientale) dell' Università 
Studi di Firenze " Sicurezza dei Luoghi di Lavoro -
Formazione sull'utilizzo dei Radioisotopi"  per la durata 
complessiva di 4 ore di formazione.  Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2009: 30 novembre e 1 dicembre partecipa al corso di 
formazione organizzato da Università Studi di Firenze "Il 
trattamento dei dati personali nell'ambito delle attività di 
competenza dell'ateneo Fiorentino"  per la durata 
complessiva di 11 ore di formazione, tenuto dal Consorzio 
Interuniversitario sulla Formazione (coinfo) con sede c/o 
Università degli Studi di Torino e  in collaborazione allo 
CSIAF. Ha partecipato alla verifica finale superandola con 
profitto  

 2009: 10 dicembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "DUVRI la 
gestione della sicurezza nelle gare d'appalto di fornitura e 
servizi"  per la durata complessiva di 7 ore di formazione, 
tenuto dal Dott Marcello FAVIERE - Docente ETA3 con sede 
a Balogna. Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2010: 12 e 13 gennaio partecipa al corso di formazione 
organizzato dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione 
(coinfo) con sede c/o Università degli Studi di Torino e  
l'Università Studi di Firenze "Il procedimento 
amministrativo alla luce delle più recenti riforme della legge 
241/90 "  per la durata complessiva di 11 ore di formazione, 
tenuto dal Dott Ugo Montella - Docente della COINFO con 
sede a Torino.  

 2010: 16 e 18 febbraio partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "CIA: Modulo 
BILANCIO"  per la durata complessiva di 12 ore di 
formazione.  Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2010: 04 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Novità IVA  2010 le nuove 
regole sulla territorialità dei servizi aspetti applicativi per le 
strutture di Ateneo"  per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione. Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2010: 16,18,19 marzo partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze "Rifiuti: 
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sostenibilità e buone pratiche da mettere in atto"  per la 
durata complessiva di 10 ore di formazione.  

 2010: 4 maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
da CESPRO (Centro di Ateneo per la Ricerca, Trasferimento a 
Alta Formazione nell'ambito dello studio delle condizioni di 
rischio e di sicurezza e per lo sviluppo delle attività di 
protezione civile ed ambientale) dell' Università Studi di 
Firenze  riservato a Dirigenti e Preposti per la sicurezza in 
Ateneo "Formazione sulla sicurezza ai sensi del Dgl 81/08 e 
s.ii"  per la durata complessiva di 4 ore di formazione.  Ha 
partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2010: 01 giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze " IVA regole di territorialità 
dei servizi  2010 configurazione e funzionalità"  per la durata 
complessiva di 4 ore di formazione. Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2010: 23 Settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da CESPRO (Centro di Ateneo per la Ricerca, 
Trasferiemtno a Alta Formazione nell'ambito dello studio delle 
condizioni di rischio e di sicurezza e per lo sviluppo delle 
attività di protezione civile ed ambientale) dall' Università 
degli Studi di Firenze "Utilizzo dei Microorganismi 
geneticamente modificti (OGM)"  per la durata complessiva 
di 3 ore di formazione. Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

 2010: 05 e 06 ottobre partecipa al corso di formazione 
organizzato da Università Studi di Firenze " Protocollo e 
Gestione Archivistica per i Dipendenti"  per la durata 
complessiva di 14 ore di formazione. Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2011: 7 febbraio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze "Identità e ruolo dei 
dipendenti nella Pubblica Amministrazione che cambia" per 
la durata complessiva di 5 ore di formazione.  

 2011: 24 febbraio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze " Programma di gestione 
delle presenze guida all'utilizzo dei nuovi giustificativi"  per 
la durata complessiva di 5 ore di formazione.  

 2011: 30 Marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze " Novità Fiscali e  
Previdenziali2011 - Le Novità Iva"  per la durata complessiva 
di 5 ore di formazione. Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

  2011: 19 Aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
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dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (coinfo) con 
sede c/o Università degli Studi di Torino e   l'Università Studi 
di Firenze "La disciplina sulla tracciabilità delle transazioni 
finanziarie"  per la durata complessiva di 3 ore di formazione. 
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2011: dal 06 al 10 giugno partecipa al Corso di 
Perfezionamento dal titolo " Il Controllo di qualità in 
medicina di Laboratorio" istituito con D.R. 52562 (827) del 
26 agosto 2010 ai sensi dell'art. 6 della L. 341/90,  presso il 
Dipartimento di Scienze Biochimiche dell'università degli 
Studi di Firenze, Facoltà di Medicina e Chirurgia.  A.A. 
2010/2011. Per  un totale di  80 ore  di  attività didattica.  
Ha superato le prove didattiche previste con profitto 
acquisendo 5 CFU (Crediti Formativi Universitari).     

 2011: 21 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza  - Rischio chimico 
nei laboratori" per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione. Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2011: 28 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza - Gestione 
smaltimento rifiuti" per la durata complessiva di 8 ore di 
formazione. Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2011: 21 Luglio partecipa al corso di formazione organizzato 
da Università Studi di Firenze Sicurezza sui Luoghi di lavoro
- "Corso per addetto alla prevenzione incendi, lotta 
antincendio, gestione delle emergenze - Livello rischio medio 
(D.M. 10.03.1998"  per la durata complessiva di 8 ore di 
formazione. Il Corso è stato tenuto da esperti della Ditta Cobra 
Estintori di Signa (Fi).  Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto, conseguendo attestato valido 
come addetto antincendio  per attività a MEDIO rischio ai 
sensi del D.M. 10.03.1998 e D.M. 4/5/1998 (aggiornamento 
T.U. 81/2008).  

 2011: 08 Settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza nei 
posti di lavoro rischi specifici - Rischi di esposizione a 
radiazioni ottiche artificiali" per la durata complessiva di 4 
ore di formazione.  

 2011: 21 Settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza nei 
luoghi di lavoro  - Rischi specifici: protezione da agenti 
cancerogeni mutageni, buona prassi di laboratorio" per la 
durata complessiva di 4 ore di formazione. Ha partecipato 
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alla verifica finale superandola con profitto 

 2011: 27 Settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza nei 
luoghi di lavoro  - Rischi specifici:  "Rischio Biologico in 
laboratorio" per la durata complessiva di 4 ore di formazione. 
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2011: 04 Ottobre  partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze "Sicurezza nei luoghi di 
lavoro - " rischi specifici: rischio elettrico elementi di 
sicurezza elettrica ed efficienza energetica, nozioni di primo 
soccorso" per la durata complessiva di 8 ore di formazione. Ha 
partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2011: 25 Ottobre partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze "Protocollo infiormatico e 
gestione archivistica per le AOO periferiche" per la durata 
complessiva di 7 ore di formazione. Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2011: 15 Novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze: "Programma 
presenze - nuove funzionalità " per la durata complessiva di 4
ore di formazione.  

 2011: 13 Dicembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze: "Assenze dal 
servizio del personale tecnico amministrativo (Dlgs 119/11). 
Programmi di gestione delle presenze e illustrazione dei 
giustificativi non analizzati nelle precedenti edizioni I 
edizione".   Per la durata complessiva di 7 ore di formazione. 
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2011: 16 Dicembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze: "Ricerche 
giuridiche  on Line " per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione. Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2012: 19-25-30 Gennaio partecipa al corso di formazione 
organizzato da l'Università Studi di Firenze: "rappalti e 
contratti: le novità introdotte dal DPR 207/10 e dalla L.70/11 
(c.d. Decreto sviluppo " per la durata complessiva di 18 ore di 
formazione.  

 2012: 17 Maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze in collaborazione con 
Campoverde srl: "Sicurezza: la Gestione dei Rifiuti 
Radioattivi " per la durata complessiva di 4 ore di formazione
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 
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 2012: 30 Maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "Novità fiscali 2012: 
Aspetti applicativi per le strutture dell'ateneo" per la durata 
complessiva di 7 ore di formazione Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2012: 05 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "Predisposizione pratiche 
da sottoporre agli organi collegiali per personale di Strutture 
Decentrate." per la durata complessiva di 5 ore di formazione
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2012: 13 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "U-Gov Progetti di ricerca "
per la durata complessiva di 4 ore di formazione Ha
partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2013: 23 e 24 gennaio  Novembre partecipa al corso di 
formazione organizzato da l'Università Studi di Firenze: 
ufficio sicurezza "rischio chimico in laboratorio" per la 
durata complessiva di 10 ore di formazione. Ha partecipato 
alla verifica finale superandola con profitto 

 2013: 29 gennaio partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "Le incompatibilità nel 
pubblico impiego" per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione 

 2013: 16 Aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "Novità fiscali 2013: 
Aspetti applicativi per le strutture dell'ateneo" per la durata 
complessiva di 5 ore di formazione Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2013: 30 Maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: "Il documento 
amministrativo 1° modulo: organizzazione e conservazione 
degli archivi" per la durata complessiva di 5 ore di formazione
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2013: 31 Maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
da l'Università Studi di Firenze: " Il documento 
amministrativo: 2° modulo : gestione dei documenti 
amministrativi e dei fascicoli" per la durata complessiva di 5 
ore di formazione Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

 2013:  20 giugno e 4 luglio partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "La contabilità 
economica-patrimoniale e analitica 7° edizione" per la durata 
complessiva di 8 ore di formazione Ha partecipato alla 
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verifica finale superandola con profitto 

 2013: 25 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "elementi di diritto 
commerciale : le forme societarie" per la durata complessiva di 
6 ore di formazione Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

 2013: 03 luglio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "elementi di diritto
industriale" per la durata complessiva di 6 ore di formazione
Ha partecipato alla verifica finale superandola con profitto 

 2013: 24 ottobre partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: " SICUREZZA: corso 
formazione generale obbligatoria - ai sensi dell'art 37 del 
D.leg. 81/2008 e s.m.i. E dell'accordo Stato Regioni del 21 
dicembre 2011" per la durata complessiva di 4 ore di 
formazione Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2013: 15 e 19  novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze e Regione 
Toscana  dal titolo "Formazione Obbligatoria per addetto al 
Pronto Soccorso in Aziende di Gruppo B E C (2013 FI1244)  
per la durata complessiva di 12 ore di formazione Ha 
partecipato alla verifica scritta e prova pratica o 
simulazione finale superandola con profitto 

 2013: 25- 26-27 novembre -  2 e 3 dicembre  partecipa al corso 
di formazione organizzato dall'università Studi di Firenze: " 
U-GOV CONTABILITA' 5° edizione" per la durata 
complessiva di 25 ore di formazione Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2013: 21- 28 novembre -  9 dicembre  partecipa al corso di 
formazione organizzato dall'università Studi di Firenze:        
"Adobe Arobat Professional" per la durata complessiva di 12 
ore di formazione Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

 2014: 6,13,20,27 febbraio e 6,13 marzo  partecipa al corso di 
formazione organizzato dall'università Studi di Firenze e  
con Galgano&associati consultino s.r.l.:"laudit nella 
Pubblica Amministrazione" per la durata complessiva di 42 
ore di formazione Ha partecipato alla verifica finale 
superandola con profitto 

 2014: 8 Marzo   partecipa al corso di formazione organizzato 
dalla Croce Rossa Italiana Firenze: " Primo soccorso 
BLSD" per la durata complessiva di 8 ore di formazione Ha 
partecipato alla verifica finale superandola con profitto, 
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 2014: 11 e 12 marzo partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze e con 
Pubbliformez : "
negli appalti" per la durata complessiva di 12 ore di 
formazione  

 2014: 1 e 2 Aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenzee Format s.r.l.:
"Digitalizzazione della Pubblica Amministrazione . 
Dematerializzazione di documenti e contratti" per la durata 
complessiva di 14 ore di formazione  

 2014: 30 Maggio  partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "Tecniche di redazione di 
atti amministrativi" per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2014: 23 settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "adempimenti 
AVCP e ruolo del responsabile per la Stazione 
Appaltante (RASA)" per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione  

 2014: 24 settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Legalità, 
Trasparenza e prevenzione della corruzione nelle Pubbliche 
Amministrazioni   II edizione per la durata complessiva di 7 
ore di formazione  

 2014: 16 e 17 ottobre  Brescia - partecipa al corso di 
formazione organizzato da coinfo Torino: "Semplificazione e 
decertifcicazione documentale  Anticorruzione e 

  per la 
durata complessiva di 11 ore di formazione.  

 2014: 23 ottobre  partecipa al corso di formazione organizzato
dall'università Studi di Firenze: "Corso di formazione 
obbligatoria in materia di salute e sicurezza per Preposti , ai 
sensi Stato Regioni del 21.12.2011. III edizione 
 riservata ai Preposti del settore rischio videoterminale" per 

la durata complessiva di 8 ore di formazione  Ha partecipato 
alla verifica finale superandola con profitto 

 2014: 30 ottobre  partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "Corso di formazione 
obbligatoria in materia di salute e sicurezza per Preposti , ai 
sensi Stato Regioni del 21.12.2011. V edizione 
riservata ai Preposti del settore rischio chimico/biologico" per 
la durata complessiva di 8 ore di formazione  Ha partecipato 
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alla verifica finale superandola con profitto 

 2014: 22  dicembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "
delle norme anticorruzione al mondo degli appalti pubblici
per la durata complessiva di 7 ore di formazione.   

 2015: 28 Gennaio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: " Corso sui rischi derivanti 

di Agenti chimici (gas criogenici)   per la durata 
complessiva di 4 ore di formazione  Ha partecipato alla 
verifica finale superandola con profitto 

 2015:  06 marzo  Varese - partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di 
" digitale Italiana a dieci anni dal CAD 
(2005-2015): e poi?  - per la durata complessiva di 9 ore di 
formazione   

 2015: 16 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: " le elezioni studentesche: 
nuove modalità di votazione . Presentazione del progetto e del 
nuovo regolamento  per la durata complessiva di 2 ore di 
formazione  codice corso GP632015 

 2015: 19 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: " le elezioni studentesche: 
nuove modalità di votazione . II edizione  per la durata 
complessiva di 5 ore di formazione  codice corso 
GP120032015III 

 2015:  29 e 30 giugno   Pavia - partecipa al II corso di 
formazione del Progetto PROCEDAMUS (Procedimenti 
Amministrativi delle Università degli Studi). Argomenti: 
La conservazione in ambiente digitale  Docente Luciano 
Duranti, professore di Archivistica  i procedimenti 
amministrativi: evoluzione teorica e normativa dopo la legge 
anticorruzione docente Barbara Montini, Avvocato e 
formatrice  
manager.  Docente Alfredo Biffi, professore associato di 
t  - per la durata complessiva di 11
ore di formazione   

 2015: 02 Settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Corso di 
formazione per il personale di sorveglianza delle prove di 
ammissio , per la durata complessiva di 4 ore di 
formazione.   

 2015:  22 e 23 ottobre   SALERNO - partecipa al III corso di 
formazione del Progetto PROCEDAMUS (Procedimenti 
Amministrativi delle Università degli Studi). Argomenti: 1. 
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Atti e provvedimenti delle Università italiane Docente 
gaetano telesio , Direttore Generale degli 
Studi del Sannio; 2. Ruoli, metodi e strumenti per la 
conservazione digitale Docente Eugenio Stucchi, Notaio e 
componente della Commissione informatica del Consiglio 
Nazionale del Notariato - durata complessiva di 11 ore di 
formazione   

 2015: 14 ottobre  partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "Programma per la 
razionalizzazione degli acquisti della P.A. con specifico 
riferimento al MEPA  II edizione per il personale 
amministrativo dirigenziali e dei Dipartimenti;  per la 
durata complessiva di 5 ore di formazione.   

 2015: 29 ottobre partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "Il 
del contratto nel settore forniture e servizi
Marcello Faviere; per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione.  Ha partecipato alla verifica finale superandola 
con profitto 

 2015: 03 Novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Fatturazione 
Elettronica: le criticità applicative per la durata complessiva 
di 8 ore di formazione.   

 2015: 25 Novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato da SATI ITALIA SPA e dalla  NOFIED SRL con 
la collaborazione del Collegio dei periti industriali , dei periti 

Provincia di Firenze "Protezione dei lavoratori dai rischi di 
, per la durata 

complessiva di 4 ore di formazione. 

 2016: 03 Febbraio partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Incontro 

; per la durata complessiva di 7 ore di formazione.

 2016: 09 Febbraio partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Gestione dati 
acquisti e obblighi di pubblicazione ai sensi della L.190/2012 
(legge Anticorruzione) 3 ore di 
formazione.   

 2016: 24 Febbraio partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "U-GOV 

; per la durata complessiva di 7 ore di formazione

 2016: 22 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
dal Cineca in collaborazione con PROCEDAMUS: " I 
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procedimenti amministrativi delle Università e degli enti di 
6,30

ore di formazione 

 2016: 07 giugno  partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "La riforma degli Appalti: 
principi e fondamentali, Contratti sotto soglia e Ruolo del 
RUP  

 2016: 14 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: insieme al servizio 
Prevenzione e Protezione di Ateneo  "Manipolazione di 
campioni biologici di origine umana  per la durata 
complessiva di 4 ore di formazione. Ha superato il test di 
verifica proposto. 

 2016: 22- 25 Giugno partecipa ad Erfurt, Germany al 13th 
Congress of the International Society for Immunology of 
Reproduction & the European Society of Reproductive 
Immunology organizzato da European Society of 
Reproductive Immunology ; per la durata complessiva di  20 
ore di formazione. 

 2016: 18 Luglio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "Corso di formazione per il 
personale di sorveglianza delle prove di ammissione alle 
Scuole di Specializzazione riservato ai laureati in Medicina e 
Chirurgia ; per la durata complessiva di 4 ore di formazione

 2016: 01 settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Corso di 
formazione per il personale di sorveglianza delle prove di 
ammissione  per la durata complessiva di 4 ore di formazione 

 2016: 22 e 23 settembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "XXVII 
Congrasso nazionale Resposnabili Amministrativi delle 
Università  (video Streaming Viale Morgagni); per la durata 
complessiva di 14 ore di formazione 

 2016: 12,14,19,21,26,28 ottobre; 02,04 Novembre partecipa al 
corso di formazione organizzato dall'università Studi di 
Firenze: "tutto su Access , per la durata complessiva di 32 
ore di formazione. Ha superato il test di verifica proposto. 

 2016: 25 ottobre  partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: "
AMBIENTALE: Sostenibilità, energia e accessibilità; per la 
durata complessiva di 7 ore di formazione 

 2016: 03 novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: "Ciclo acquisti 
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su U-GOV  II edizione; per la durata complessiva di 8 ore di 
formazione 

 2016: 29 novembre partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: 
"
climatico e adattamento ; per la durata complessiva di 7 ore 
di formazione 

 2016: 15 Dicembre partecipa al convegno organizzato da 
PROMO PA FONDAZIONE  dal titolo "La qualificazione 
delle stazioni appaltanti: il ruolo chiave degli strumenti, delle 
competenze 
di 4 ore di formazione   

 2017: 20 marzo partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: Formazione sul sistema di 
votazione elettronico: funzionalità per gli operatori del 
seggio ; per la durata complessiva di 4 ore di formazione 

 2017: 23 marzo partecipa a Roma benvenuto nel 
 organizzato da DIG.Eat 2017 X edizione in 

collaborazione con ANORC e ALFA per un totale di 7 ore di 
formazione   

 2017: 11 aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: Formazione sul sistema di 
votazione elettronico: funzionalità per gli operatori del 
seggio ; per la durata complessiva di 4 ore di formazione 

 2017: 31 Agosto partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: Corso di formazione  per il 
personale di sorveglianza nelle prove di ammissione; per la 
durata complessiva di 3 ore di formazione. Ha superato il test 
di verifica proposto. 

 2017: 14 Novembre partecipa a Roma al corso: Incontro 

organizzato da ANORC (Associazione Nazionale per operatori 
e responsabili della conservazione Digitale) e ANORC 
Professioni per un totale di 5 ore e 30 minuti di formazione  

 2018: 16 febbraio partecipa al corso di formazione organizzato 
da AEIT 1897 Sezione Toscana e Umbria: Rischio Elettrico 
nei luoghi di lavoro: come valutare il rischio elettrico dovuto 

seguito di elevate energie radiate , per la durata complessiva 
di 4,30 ore di formazione 

 2018: 10 maggio partecipa a Roma al corso dal titolo:
digitalizzazione e privacy 

collaborazione con ANORC e ALFA per un totale di 6 ore di 
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formazione   

 2018: 15-31 maggio partecipa al corso di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze in 
collaborazione con SMILE Toscana  Agenzia di 
formazione promossa dalla CGIL Toscana corso RLS 
rappresentante dei lavoratori per la sicurezza ; per la durata 
complessiva di 32 ore di formazione 

 2018: 16 maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze in collaborazione con 
PA&M (Pubblica Amministrazione &Mercato): Gestione 
delle procedure di gara semplificate nella nuova piattaforma 
START , per la durata complessiva di 6 ore di formazione

 2018: 16-17 maggio partecipa al V ciclo di formazione 
organizzato dall'università Studi di Firenze: Elementi di 
proprietà Intellettuali e proprietà Intellettuale iversità 
degli Studi di Firenze ; per la durata complessiva di 9 ore di 
formazione 

 2018: 22 Giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
dal Servizio Sanitario della Toscana e Rete Regionale 
Toscana RLS: 
testo Unico : punti di forza e di debolezza di una figura 
centrale nel sistema della prevenzione ; per la durata 
complessiva di 6 ore di formazione 

 2018: 04 ottobre partecipa al corso di formazione organizzato 
INAIL Direzione Regionale Toscana in collaborazione 

Firenze e Fondazione Studi Consulenti del lavoro di Firenze al 
seminario dal titolo La valutazione dei rischi in ottica di 
genere ; per la durata complessiva di 4 ore di formazione 

 2018: 27 Novembre partecipa a Roma al corso dal titolo  
Digitalizzazione e Privacy Prospettive e criticità per la 

definizione di dei lavori nazionale organizzato da 
ANORC (Associazione Nazionale per operatori e responsabili 
della conservazione Digitale) e ANORC Professioni per un 
totale di 4 ore e 30 minuti di formazione 

  2019: 03 gennaio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall' Protezione dati e privacy 
alla luce del GDPR per la durata complessiva di 4 ore di 
formazione superando il test finale di apprendimento 

 2019: 18 aprile partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze in collaborazione con 

Trasparenza e Accesso agli 
arenza per la durata 
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complessiva di 6 ore di formazione.  

 2019: 13 maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall' processo di gestione flussi 
informativi fornitori area verifiche art. 80 D.Lgs.50/2016
per la durata complessiva di 4 ore di formazione.  

 2019: 23 maggio partecipa al corso di formazione organizzato 
dall' Firma digitale e posta 

; per la durata complessiva di 4 ore di 
formazione superando il test finale di apprendimento 

 2019: 12 giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: Corso di formazione BLS-

; per la 
durata complessiva di 5 ore di formazione superando il test 
finale pratico di apprendimento 

 2019: 14 giugno partecipa al corso di formazione organizzato 
dall'università Studi di Firenze: Il responsabile del 
procedimento, il direttore dei lavori e il direttore 
dell'esecuzione ; per la durata complessiva di 7 ore di 
formazione  

 

 2016: a fatto parte del progetto di ricerca ITT al 30% in qualità 
di Admistativive staff, University of Florence.  Titolo del 
progetto: -R based targeting in endometrial 
cancer . Responsabile Prof. Ivo Noci. Importo del prgetto 
finanziato 127.000,00  Euro.    

con 
funzioni di carattere gestionale in particolare per quanto riguarda gli 
Obiettivi 4 e 5 del medesimo progetto ovvero  fornire le relazioni 
tecniche per ciascuno stato di avanzamento, al dodicesimo 
e al ventiquattresimo mese dalla data di avvio del Progetto 
(o entro nuovo termine concesso dall'Amministrazione a 

17.1 del Bando; 5. rispettare le normative del FAS ed 
adempiere a quanto previsto per la gestione ed il 
monitoraggio del finanziamento, in particolare, il Capofila 
è obbligato ad inviare le schede di monitoraggio 

quanto stabilito dalla normativa di riferimento; 
 

 2014:  12 Febbraio:  attestato Prot. 14517 classe VII/4 del 
21/02/2014,  come componente del gruppo di lavoro di 

ufficiale on 
Line di Ateneo , ha svolto attività in qualità di tutor 
pe
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di attuazione del Regolamento per i referenti di Titulus I 
Edizione.   

 
  2017: attività di docenza di attività didattica elettiva (ADE) 

per il corso di Laurea in Scienze e Tecniche dello Sport e delle 
Attività Motorie Preventive e Adattate  LM 67 e LM68 

Il sistema fiscale delle società sportive 
dilettantistiche. CFU 3 anno accademico 2016/2017   

 
 2018: attività di docenza di attività didattica elettiva (ADE) per 

il corso di Laurea in Scienze e Tecniche dello Sport e delle 
Attività Motorie Preventive e Adattate  LM 67 e LM68 

Il sistema fiscale delle società sportive 
dilettantistiche. CFU 3 anno accademico 2016/2017   

 
 2018: con nota Prot. 104841 del 26/6/2018 viene incaricato  di 

svolgere il 05 luglio attività di docenza nel contesto Rete 
professionale acquisti di beni e servizi  organizzato 

versità degli Studi di Firenze Area Affari generali e 

Consiglio di Amministrazione dal titolo: temi della 
programmazione e della progettazione per la durata di 2 ore di 
formazione.       

 
 

 

 Ha collaborato alla stesura del libro: Massimario di selezione 
 dei documenti inerenti al fascicolo di studenti 

universitari  nel quadro del progetto I Quaderni di unidoc-
n2 edizione  EUT Edizioni                             Università di 
Trieste.          Anno 2014  ISBN 978-88-8303-495-4    

 Ha collaborato alla stesura della pubblicazione dal titolo:   
Modello di MANUALE di CONSERVAZIONE per le 
Università e gli enti di ricerca (DPCM 3 dicembre 2013, art 
8) Progetto Procedamus versione 1.0  del 09 marzo 2017 

 Ha collaborato alla stesura della pubblicazione dal titolo:          
I procedimenti Amministrativi delle Università Italiane

Procedamus 2017 -  EUT EDIZIONI UNIVERSITÀ DI TRIESTE            
ISBN 978-88-8303-899-0 (print)  - ISBN 978-88-8303-900-3 (online)   
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  G. Romano, A. Gnerucci, P. Faraoni, B. Orsini, F. Ranaldi, R. 
Donato, F.Fusi, The CapsuLightproject: from in vitrostudies 
to intra-gastric robotic device prototyping for antibacterial 
PDT against Helicobacter pylori  

              
 

 

 

 2004:  30 dicembre : riceve dal Direttore del Dipartimento 
Scienze Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del 
trattamento dati personali ai sensi dell'art 30, D.lgs. 
30/6/2003 n. 196, in qualità di incaricato, relativo agi archivi
cartacei: a) Dati relativi a mandati e reversali b) archivio 
corrispondenza varia.  

 2004:  30 dicembre : riceve dal Direttore del Dipartimento 
Scienze Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del 
trattamento dati personali ai sensi dell'art 30, D.lgs. 
30/6/2003 n. 196, in qualità di incaricato, relativo agi archivi
informatizzati: a) Dati relativi a mandati e reversali.  

 2004:  30 dicembre : riceve dal responsabile Incarico del 
trattamento dati personali ai sensi dell'art 30, D.lgs. 
30/6/2003 n. 196, in qualità di incaricato, relativo agi archivi
cartacei: a) Dati relativi stages e tirocini, b) Dati relative 
polizze assicurative studiosi esterni, c)  Dati relativi presenze ai 
fini del rischio personale docente.  

 2005:  31 gennaio : dal 1 febbraio al 31 dicembre è stato 
incaricato dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici quale responsabile della 
sorveglianza dei locali del Dipartimento in relazione al divieto 
di fumare in locali pubblici in applicazione della legge (L. N. 
584/1975, della Dir. P.C.M. 14/12/1995, della Legge n. 3 del 
16/01/2003 art 51, della Legge 448/2001 art 52 c.20 come 
modificato dalla legge 30/12/2004 n. 311 finanziaria 2005)

 2005:  22 dicembre : dal 22 dicembre  2005  fino a revoca è 
stato incaricato dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici quale responsabile della 
gestione, tenuta, conservazione e stoccaggio nei locali del 
Dipartimento dei contenitori dei gas compressi e liquefatti
(azoto liquido), nonché degli impianti di distribuzione dei gas 
compressi.  

 2005:  22 dicembre : dal 22 dicembre  2005  fino a revoca è 
stato incaricato dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici quale responsabile della 
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gestione, tenuta e conservazione dei registri di carico e 
scarico  rifiuti tossici, nocivi e pericolosi del Dipartimento, e 
dell'organizzazione e gestione dello stoccaggio provvisorio 
dei rifiuti con delega di firma sul formulario di conferimento 
dei rifiuti alla ditta incaricata per lo smaltimento dall'università 
degli Studi di Firenze.  

 2005:  29 dicembre : dal 1 gennaio 2006  fino a revoca è stato 
incaricato dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici quale responsabile della 
sorveglianza dei locali del Dipartimento in relazione al divieto 
di fumare in locali pubblici in applicazione della legge (L. N. 
584/1975, della Dir. P.C.M. 14/12/1995, della Legge n. 3 del 
16/01/2003 art 51, della Legge 448/2001 art 52 c.20 come 
modificato dalla legge 30/12/2004 n. 311 finanziaria 2005)

 2006:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico all'esecuzione del 
Backaup su sistemi informatici utilizzati per il trattamento 
dei dati ai sensi del D.lgs. 30/6/2003 n. 196 in qualità di 
incaricato.  

 2006:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del trattamento 
dati personali  ai sensi dell'art 30, D.lgs. 30/6/2003 n. 196, in 
qualità di incaricato relativo ad archivi cartacei: a) dati 
relativi a Borse di studio, b) dati relativi a Mandati e reversali, 
c) dati relativi a corrispondenza  varia; e relativo ad archivi 
informatizzati: a) Dati relativi a mandati e reversali.  

 2006:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del trattamento 
dati personali ai sensi dell'art 30, D.lgs. 30/6/2003 n. 196, in 
qualità di incaricato relativo archivi cartacei: a) dati relativi a 
steges e tirocini, b) dati relativi a polizze assicurative 
studiosi/frequentatori temporanei, c) dati relativi a gestione 
badges per l'accesso a laboratori del Dipartimento, d) Dati 
relativi a presenze del personale ai fini del rischio soggettivo e) 
Dati relativi a rubrica telefonica. 

 2006: 26 luglio fino al 31/12/2012: con atto scritto Prot. 5503-
I/4 riceve dal Centro Servizi Informatici dell'ateneo Fiorentino 
(CSIAF) l'incarico di referente del servizio presenze con la 
relativa abilitazione al Sistema Presenze UNIPRE 
dall'incaricato speciale del trattamento Marzia Chisci.

Legislativo 8 aprile 2003 n. 66, la gestione delle presenze non 
è più finalizzata alla mera registrazione dei dati al Sistema 
presenze per consentire la corretta definizione del trattamento 
economico fisso ed accessorio, ma si concretizza in una attività 
complessa e delicata da assegnare a personale a tempo 
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A mero titolo 
esemplificativo riporto le attività che svolgo come  
Referente del servizio presenze: 

 Inserimento dei dati relativi alle presenze del personale 
afferente alla sede (giustificativi di assenza, verifiche e 
regolarizzazioni di timbrature erroneamente registrate, 
inserimento ore di lavoro straordinario autorizzate in 
pagamento o da accantonare nel Conto ore individuale, 
modifica articolazione oraria settimanale, ecc.);  

 Consolidamento delle presenze mensili da effettuarsi entro 
il giorno 5 del mese successivo;  

 Adempimenti per la rilevazione degli scioperi (circolare n. 
16/2011 del 28.07.2011) ed ogni altra attività prevista per i 
referenti da circolari di Ateneo o richiesta con istruzioni 
operative d Centrale (Comunicazioni di 
servizio);  

 Supporto tecnico al Dirigente nella gestio
lavoro del personale afferente, con particolare riferimento: 

o Agli istituti per i quali sono previsti limiti legali e 
contrattuali (ferie,  riposo giornaliero e settimanale, 
ore di lavoro straordinario, verifica dei saldi orari, 
ecc.);  

o Alla rilevazione di eventuali incongruenze 
evidenziate nella gestione concreta delle presenze 
del personale afferente;  

o Alla redazione di richieste da presentare 
centrale, quali, ad esempio, la rettifica di dati 
registrati in mesi già consolidati (relativi al bimestre 
precedente alla richiesta) o la variazione di tipologie 
orarie settimanali;  

 Archiviazione e conservazione della documentazione 
relativa alla presenze, ad eccezione degli atti che devono 
essere trasmessi Centrale;  

 Supporto e consulenza al personale gestito, in relazione alle 
caratteristiche del singolo istituto di presenza/assenza, alle 
modalità di timbratura ed alla documentazione da 
presentare;  

 Segnalazione 
malfunzionamenti del Programma presenze.  

  

 2007:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del trattamento 
dati personali e sensibili ai sensi dell'art 30, D.lgs. 30/6/2003 
n. 196, in qualità di incaricato relativo agli  archivi cartacei e 
informatizzati: a) dati relativi a presenze del personale tecnico 
amministrativo. 

 2007:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del trattamento 
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dati personali e giudiziari ai sensi dell'art 30, D.lgs. 
30/6/2003 n. 196 in qualità di incaricato relativo agli archivi 
cartacei: a) dati relativi a pratiche acquisti via trattativa privata 
o gara. 

 2007:  30 marzo: riceve dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico del trattamento 
dati personali ai sensi dell'art 30, D.lgs. 30/6/2003 n. 196, in 
qualità di incaricato relativo agli  archivi informatizzati: a) 
dati relativi a steges e tirocini, b) dati relativi a gestione badges 
per l'accesso a laboratori del Dipartimento, c) Dati relativi a 
presenze del personale ai fini del rischio soggettivo. 

 2008:  18 febbraio: riceve dal Direttore del Dipartimento 
Scienze Biochimiche Prof. Guido Camici Incarico ad 
accedere alla procedura della Comunicazioni online alla
provincia per l'invio delle comunicazioni obbligatorie  a 
seguito della applicazione dell'art 1 commi da 1180 a 1185, 
della legge n. 296 del 27/12/2006 in qualità di incaricato. 

 2008:  21 aprile: è abilitato ad accedere ed operare al servizio 
di convenzioni del Portale Acquisti in Rete della P.A.  

 2008:  22 aprile: è abilitato al servizio verifica inadempimenti 
(Equitalia). 

 2008:  23 magio: è abilitato ad effettuare la pubblicazione 
incarichi sul sito web dell'università. Legge Finanziaria per 
l'anno 2008; art 3, commi 18 e 54, e Circolare Dipartimento 
Funzione Pubblica n.2 del 11 marzo 2008. 

 2009: 26 ottobre : riceve dal Direttore del Dipartimento Prof. 
G. Manao con delibera del Consiglio di Dipartimento di 
Scienze  Biochimiche Incarico di:  verificare con test scritti la 
conoscenza del regolamento per la Sicurezza e Prevenzione 
degli infortuni negli ambienti di lavoro del Dipartimento di 
Scienze Biochimiche a tutti coloro che a qualsiasi titolo 
(Tesisti, Dottorandi, Specializzandi, Assegnisti, Borsisti, 
Studiosi o  Frequentatori Volontari) richiedono di accedere ai 
laboratori del Dipartimento. 

 2009: 16 novembre: Con atto scritto Prot. 02/2009 del 16 
novembre   2009 è stato incaricato dal Direttore del 
Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo Manao a
richiedere on line nel sito Sportello Unico Previdenziale il 
Documento Regolarità Contributiva (DURC)  in riferimento al 
Decreto Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale 
24/10/2008. E successive modificazioni.             Tale incarico e 
durato fino al 31/12/2012 a seguito della nuova organizzazione 
dei dipartimenti ( delibera congiunta del Senato Accademico e 
Consiglio di Amministratzione del 17/05/2012) 
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 2009: 18 dicembre : riceve dal Direttore del Dipartimento prof. 
G. Manao con delibera del Consiglio di Dipartimento di 
Scienze  Biochimiche Incarico di: "gestire e  aggiornare il 
programma (AMIGO) per gli accessi al Dipartimento e ai 
laboratori  radioisotopi e OGM."... "In particolare dovrà 
associare ad ogni numero di chiave elettronica il nominativo 
corrispondente e la tipologia di ingresso consentita,  al fine di 
garantire la sicurezza nella struttura"... "Dovrà inoltre 
aggiornare i nominativi delle nuove persone che a vario titolo 
accedono in Dipartimento e/o laboratori radioisotopi e OGM. 
Il Consiglio, all'unanimità, approva" 

 2010:  18 marzo: Con atto scritto prot. 02/2010 dal 18 marzo  
2010  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore del 
Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo Manao 
quale responsabile della gestione, tenuta, conservazione e 
stoccaggio nei locali del Dipartimento dei contenitori dei gas 
compressi e liquefatti (azoto liquido), nonché degli impianti di 
distribuzione dei gas compressi.  

 2010: 18 marzo: Con atto scritto prot. 03/2010 dal 18 marzo 
2010  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore del 
Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo Manao 
quale responsabile della gestione, tenuta e conservazione 
dei registri di carico e scarico  rifiuti tossici, nocivi e 
pericolosi del Dipartimento, e dell'organizzazione e gestione
dello stoccaggio provvisorio dei rifiuti con delega di firma sul 
formulario di conferimento dei rifiuti alla ditta incaricata per lo 
smaltimento dall'università degli Studi di Firenze.  

 2010:  18 marzo : Con atto scritto Prot. 04/2010 dal 18 marzo 
2010  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore del 
Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo Manao 
quale responsabile della sorveglianza dei locali del 
Dipartimento in relazione al divieto di fumare in locali 
pubblici in applicazione della legge (L. N. 584/1975, della Dir. 
P.C.M. 14/12/1995, della Legge n. 3 del 16/01/2003 art 51, 
della Legge 448/2001 art 52 c.20 come modificato dalla legge 
30/12/2004 n. 311 finanziaria 2005) 

 
 2011: 24 gennaio: Con atto scritto Prot. 36/2011 del 24 

gennaio 2011  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore 
del Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo 
Manao quale responsabile della gestione della Posta 
Certificata (PEC) in riferimento al (Dpr 11 febbraio 2005 
n.68) e successive modificazioni. L'incarico è cessato 
31/12/2012 a seguito dell'applicazione legge 240/2010 (legge 
Germini) 

 2011: 01 febbraio: Con atto scritto Prot. 90/2011 del 01 
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febbraio  2011  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore 
del Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo 
Manao a richiedere il Codice Unico Progetto (CUP)  al sito del 
CIPE (Comitato Interministeriale per la Programmazione 
Economica) in riferimento alla L. 3/2003 in particolare art. 11 
e alla L.13/2010 art. 3) e successive modificazioni. 

 2011: 01 febbraio: Con atto scritto Prot. 05/2011 del 01 
febbraio  2011  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore 
del Centro Interuniversitario di Ricerca sulle Basi Molecolari 
delle Malattie Neurodegenerative - CIMN - afferente al 
Dipartimento Scienze Biochimiche -  Prof. Massimo Stefani a 
richiedere il Codice Unico Progetto (CUP)  al sito del CIPE 
(Comitato Interministeriale per la Programmazione 
Economica) in riferimento alla L. 3/2003 in particolare art. 11 
e alla L.13/2010 art. 3) e successive modificazioni. 

 2011: 18 febbraio: Con atto scritto Prot. 106/2011 del 18 
febbraio  2011  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore 
del Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giampaolo 
Manao a utilizzare il programma informatizzato del protocollo 
TITULUS e della gestione archivistica del Dipartimento. 

 2011: 17 giugno: con delibera del Consiglio di Dipartimento 
fino a revoca è stato nominato quale addetto all'emergenza  
rischio incendio per il Dipartimento di Scienze Biochimiche. 

 2011: 17 giugno: con delibera del Consiglio di Dipartimento è 
stato nominato a far parte della commissione per "verificare 
se, per il materiale da laboratorio e i reattivi chimici, esista la 
possibilità di una programmazione delle spese per procedere 
all'acquisizione attraverso procedure negoziali uniche per tutti i 
gruppi di ricerca del dipartimento in modo da consentire una 
riduzione nei prezzi e una semplificazione nelle procedure di 
acquisto". 

 2011: 20 dicembre : con delibera del Consiglio di 
Dipartimento è stato nominato quale responsabile unico del 
procedimento per la gara di  fornitura di gas puri anno 
2012  per il Dipartimento di Scienze Biochimiche  Università 
degli Studi di Firenze.  

 2012: 12 Gennaio: Con atto scritto Prot. 42/2012 del 12 
gennaio 2012  fino a revoca è stato incaricato dal Direttore 
del Dipartimento Scienze Biochimiche Prof. Giovanni Raugei 
a utilizzare il programma informatizzato applicativo U-Gov 
modulo gestione progetti. 

 2013: 31 gennaio 2013 fino a revoca, con atto scritto Prot. 7 
classe VII/4 del 31/1/2013 a seguito della nuova 
organizzazione dei Dipartimenti dal 01/01/2013 (delibera 
congiunta del Senato Accademico e Consiglio di 
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Amministratzione del 17/05/2012)  è stato incaricato dal 
Direttore del Dipartimento Scienze Biomediche, Sperimentali 
e Cliniche Prof. Stefano Milani ad accedere ai servizi dello 
Sportello Unico Previdenziale ai fini di richiedere on line il 
Documento Regolarità Contributiva (DURC)  in riferimento al 
Decreto Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale 
24/10/2008  e successive modificazioni. 

 2014: 04 novembre 2014 con atto scritto del 4/11/2014 prot. 
2326 classe VII/4 del 5/12/2014 fino a revoca,  è stato 
incaricato dal Direttore del Dipartimento Scienze 
Biomediche, Sperimentali e Cliniche Prof. Stefano Milani  in 
qualità di referente per le pubblicazioni albo On-Line sul sito 

. 

 2015: 10 novembre con atto del Direttore generale Dott.ssa 
Beatrice Sassi, Decreto n.ro 1901 Prot. N.ro 150674 del 

la fornitura dei gas tecnici e dei liquidi criogenici e 
dei relativi servizi di manutenzione e di gestione degli 
impianti, per un importo di 528.463,20 oltre IVA è stato 
nominato 
DEC Dott.ssa Rebecca del Conte.  : 
monitorare il flusso di ordini perché non venga superata la 

ordinaria e straordinaria
chiusura del contratto DAL 01/03/2016 AL  30/08/2018

 2018: 30 gennaio con decreto del Direttore Generale n. 166 
Anno 2018 prot. 16025 del 30/01/2018 è nominato (RLS)
Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza per il triennio 
2017/2018-2018/2019-2019/2020.   

 2018: 16 Luglio con nota del Direttore del Dipartimento 
Prof.ssa Paola Chiarugi Prot. 116631 X/4 del 16/7/2018 riceve 

per il contratto in essere con MEPA 
relativo la telefonia mobile TIM.     

 2018: 31 Luglio con nota del Direttore del Dipartimento 
Prof.ssa Paola Chiarugi Prot. 125730 X/4 del 31/7/2018 riceve 

Dipartimento.     

 2018: 07 agosto con atto del Dirigente dott. Francesco 
Napolitano, Decreto Dirigenziale n.ro 1313 Prot. N.ro 
0129311 del 07.08.2018  nel contesto di un bando per 

criogenici e dei relativi servizi di manutenzione e di 
gestione degli impianti, per un importo di 528.463,20 oltre 
IVA 



35 

  DEC Dott.ssa Rebecca del 
Conte.  : monitorare il flusso di ordini 
perché non venga superata la cifra totale a cui fa riferimento 

intervento di manutenzione ordinaria e straordinaria. 

dal 01/09/2018 al  31/08/2020 

  

    

 

 
Attuale attività 
lavorativa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. partecipazione al gruppo di lavoro, istituito dal Direttore del 
Dipartimento, sulla sicurezza dei luoghi di lavoro                                                           
2. cura dello smaltimento di rifiuti speciali, tossici,  nocivi e 
radioattivi    
3. mantenimento e conservazione di cellule in azoto liquido         
4. controllo e monitoraggio di alcuni apparecchi come incubatori 
allacciati a bambole di CO2 o a strumenti allacciati a N2      
5. verifica della conoscenza delle norme di sicurezza con  test 
scritto  di ingresso per studenti che a qualsiasi titolo devono 
frequentare i laboratori del Dipartimento di Scienze Biomediche 

  
6. attività di supporto in amministrazione con particolare 
riferimento agli acquisti nel mercato elettronico MEPA, richieste 
verifiche regolarità contributive, ordini , Pagamento fatture, 

.       
7. attività di supporto nel laboratorio di colture cellulari a basso rischio 
biologico; laboratorio contenimento del rischio biologico di livello 2 
per la infezione con lentivirus e adenovirus in particolare nello 
smaltimento dei rifiuti             
8. Attività di supporto nel laboratorio camera calda (radioisotopi) in 
particolare nello stoccaggio e smaltimento di rifiuti radioattivi. 

 

Esperienza 
professionale 

 Viene assunto per incarico temporaneo per 90 gg alle 
Poste di Firenze in qualità di Autista dal 09/05/1994 al 
06/08/1994. 

 Viene assunto per incarico temporaneo per 90 gg alle 
Poste di Firenze in qualità di Autista dal 19/06/1996 al 
16/09/1996. 

 Viene assunto per incarico temporaneo per 90 gg alle
Poste di Firenze in qualità di Autista dal 25/01/1997 al
24/04/1997. 

 Viene assunto per incarico temporaneo per 120 gg alle
Poste  Italiane Spa  Firenze in qualità di Autista dal
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02/06/1998 al 30/09/1998. 

 Viene assunto per incarico temporaneo per 224 gg alle
Poste  Italiane Spa  Firenze in qualità di Autista dal
12/10/1998 al 22/05/1999. 

 Viene assunto per incarico temporaneo dal 19/08/1994 al
16/11/1994 per 90 gg presso il Comune di Firenze in
qualità di Addetto Amministrativo (V qualifica funzionale
non di ruolo) essendo stato assunto a seguito di concorso per
titoli bandito nel maggio 1991. 

 Viene assunto presso la TELECOM Italia S.p.a. al servizio
12 dal 18/08/1997 al 30/09/1997. 

 Viene assunto a tempo determinato dal 02/11/1999 al 
30/04/2000 presso Università degli Studi di Firenze  
Dipartimento di Scienze Biochimiche in qualità di 
Operatore Tecnico (V qualifica funzionale non di ruolo) 
essendo stato assunto a seguito di una selezione bandita nel 
settembre 1999. 

 
22/11/2000 presso Università degli Studi di Firenze
Dipartimento di Scienze Biochimiche in qualità di 
Operatore Tecnico (V qualifica funzionale non di ruolo). 

 Viene assunto a tempo determinato dal 11/06/2001 al 
24/06/2001 presso in 
qualità di tecnico amministrativo non di ruolo, categoria 
C posizione economica 2, area amministrativa. 

 Viene assunto a tempo determinato dal 25/06/2001 al 
24/06/2002 presso Università degli Studi di Firenze 
Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella Categoria C 1

 

 poraneo dal 25/06/2002 al 
24/06/2003 presso Università degli Studi di Firenze 
Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella Categoria C 1

 

  83.33% dal 
20/07/2003 al 20/01/2004 presso Università degli Studi di 
Firenze Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella 
Categoria C 1 
elaborazione dati. 

  83.33% dal 
21/01/2004 al 20/07/2004 presso Università degli Studi di 
Firenze Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella 
Categoria C 1 
elaborazione dati. 

 
16/08/2004 al 31/12/2004 presso Università degli Studi di 
Firenze Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella 
Categoria C 1 
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elaborazione dati. 

 
01/01/2005 al 31/12/2005 presso Università degli Studi di 
Firenze Dipartimento di Scienze Biochimiche  nella 
Categoria C 1 
elaborazione dati. 

 Università degli Studi di Firenze Dipartimento di Scienze 
Biochimiche vincitore di concorso pubblico per titoli ed 
esami  bandito da Università degli Studi di Firenze con D.D. 
n.675 (58310) del 15/09/2005 e pubblicato sulla Gazzetta 
Ufficiale  IV serie speciale  n. 75 del 20/9/2005 a tempo 
indeterminato    
tecnico scientifica ed elaborazione dati dal 21/12/2005 DD. 
1003 (77404) del 19/12/2005. 

 inquadrato nella Categoria C 2  con Decreto Dirigenziale 
n. 366 anno 2010 prot. 22367 dal 1 Gennaio 2009 a seguito 
di selezione per titoli per la progressione economica 
all'interno della categoria riservata al personale in servizio 
presso l'Università degli Studi di Firenze con rapporto d 
lavoro subordinato a tempo indeterminato bandito con 
decreto Dirigenziale n. 735 prot. 44611 del 25 giugno 2010.  .    

  Come deliberato dal Senato Accademico e Consiglio di 
Amministrazione nella seduta congiunta del 17 maggio 2012, 
al 31 dicembre 2012 i vecchi Dipartimenti sono stati 
soppressi, Dal 1° gennaio 2013 saranno attivate le nuove 
strutture dipartimentali. Pertanto il Dipartimento di Scienze 
Biochimiche dal 1 gennaio 2013 cambia denominazione a: 
"Dipartimento di Scienze Biomediche, Sperimentali e 
Cliniche 

 inquadrato nella Categoria C 3  con Decreto Dirigenziale 
n. 2122 anno 2015 prot. 168273 dal 1 Gennaio 2015 a 
seguito di selezione per titoli per la progressione economica 
all'interno della categoria riservata al personale in servizio 
presso l'Università degli Studi di Firenze con rapporto d 
lavoro subordinato a tempo indeterminato bandito con 
decreto Dirigenziale n.3510 prot.104604 del 31 Dicembre 
2014.  .     

  

 

 

Hobby 
Nel 1996 inizia la propria esperienza come arbitro di calcio per 
la F.I.G.C. a livello non professionale  

dal 2009 diventa osservatore arbitrale sempre per la F.I.G.C. 

 
Il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi 
della Legge 31 dicembre 1996, n. 675.  
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La sottoscritta Francesca Bellezzi, ai sensi degli art.46 e 47 DPR 445/2000, 

successive modificazioni ed integrazioni per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  FRANCESCA BELLEZZI 
Indirizzo   
Telefono  055-2757687  

Fax   
E-mail  francesca.bellezzi@unifi.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita   
 
  

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

Date (da  a)   Pregresse esperienze lavorative a tempo determinato presso il Comune di Firenze, come 
, nonché   presso la Asl di Empoli,  

nel periodo novembre 1996 -agosto 1997. Dipendente Università di Firenze dal 1  novembre 
1997. 
Dal 1 novembre 1997 a giugno 2002  ho lavorato pr  
Firenze. Da giugno 2002 fino a febbraio 2010 ho lavorato presso il Polo Centro Storico, 

. 
Contratti, attualmente denominato Obiettivo Strategico Centrale Acquisti, fino al 23 settembre 
2018, occupandomi della gestione delle procedure di gara relative a lavori, servizi e forniture, 

 
nonché espletando attività di consulenza in materia di appalti per tutte le strutture di Ateneo. 
Esperienza lavorativa nel settore della didattica, presso la segreteria post- laurea, dal 24 
settembre 2018 al 25 marzo 2019, nella gestione degli esami di stato e della formazione 
insegnanti. 
Dal 2 aprile 2019 lavoro presso  Servizi Economali, Patrimoniali e Logistici, unità di 
processo Area Affari Generali. 
  

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

  

Tipo di azienda o settore   
Tipo di impiego  Qualifica rivestita  Attualmente rivesto la qualifica di C 7. 
Principali mansioni e responsabilità   

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 a)   

o formazione 
 Diploma di maturità classica, conseguito nel mese di luglio 1986 presso il liceo ginnasio 

Carducci Ricasoli di Grosseto; 
 degli studi di Siena, 

con votazione 105/110, con pubblicazione della tesi.  

F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
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Ho frequentato da aprile a giugno 2017 il Corso di Perfezionamento: Professioni legali e 
scrittura del diritto, 
dipartimento di Scienze Giuridiche presso il Polo Scientifico  di Firenze per un 
totale di 40 ore. 
 
Elenco dei principali corsi effettuati negli ultimi dieci anni: 
 
- La riforma degli appalti: principi fondamentali, contratti sotto soglia e ruolo del rup, 7 giugno 
2016; 
- Forniture e  
-  Gestione dati acquisti e obblighi di pubblicazione ai sensi della L.190/2012 ( legge 
anticorruzione), 9 febbraio 2016; 
- applicazione delle norme anticorruzione al mondo degli appalti pubblici, 22 dicembre 2014; 
- Legalità, trasparenza e prevenzione della corruzione nelle pubbliche amministrazioni, 24 
settembre 2014 ; 
- Gestione delle gare sul sistema telematico (START) dal 30 settembre al 3 ottobre 2014; 
- Digitalizzazione della pubblica amministrazione. Dematerializzazione di documenti e contratti, 
1-2 aprile 2014; 
- ; 
- Il mercato elettronico della P.A.- Consip. Il programma di razionalizzazione della spesa per 
beni e servizi, 21 maggio 2013; 
- Identità e ruolo dei dipendenti nella pubblica amministrazione che cambia, 1 aprile 2011; 
- Il procedimento amministrativo alla luce delle più recenti riforme della legge 241/90, 12-13 
gennaio 2010; 
- Tecniche di redazione degli atti amministrativi nelle università, 14-15 febbraio 2007; 
  
   
 
 

professionali oggetto dello studio 
 Referente trasparenza e anticorruzione, per l rea affari generali , istituzionali e legali con 

nomina del direttore amministrativo dal 23 gennaio 2014. 
Componente di numerose commissioni di gara e gruppi di lavoro. 

   

nazionale (se pertinente) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANO  

 
  

  FRANCESE 
Capacità di lettura  [elementare ] 

Capacità di scrittura  [elementare ] 
Capacità di espressione orale  [elementare ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 
 
Capacità e competenze relazionali buone 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 BUONE 
FACCIO PARTE  DEL PERSONALE ADDETTO ALLE  DI ASSISTENZA E 

SORVEGLIANZA DURANTE LE PROVE DI AMMISSIONE AI CORSI DI STUDIO, SELEZIONI, 
CONCORSI E ALTRE FATTISPECIE SIMILARI, COSTITUITO IL 6 GIUGNO 2018. A RIGUARDO 

HO SVOLTO NUMEROSI INCARICHI DI RESPONSABILE  DELLE PROVE DI 
AMMISSIONE AI CORSI DI LAUREA A NUMERO CHIUSO. 
 
DAL MESE DI GIUGNO  2019 FACCIO PARTE DEL SERVIZIO ISPETTIVO DI ATENEO 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 
Buona conoscenza del sistema word, excel base, conoscenza del sistema telematico START 
(sistema telematico acquisti regione toscana) per la gestione delle procedure di gara telematiche 

 
 
 

PATENTE O PATENTI  B 
 
Attualmente sto frequentando la scuola di inglese My english school 

 
 

 
 

Il sottoscritto dichiara di essere informato, ai sensi del d.lgs. n.196/2003, che i dati personali raccolti 
saranno trattati anche con strumenti informatici escl
la presente dichiarazione viene resa. 

                                                                            Il dichiarante 
Firenze, li  16 luglio 2019               Francesca Bellezzi 
___________________________                                                          
   


