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Numero della determina 740/2020 Prot. n. 89846 del 26.06.2020 

Oggetto: G011_2020 - Rettifica disciplinare di gara. Proroga del termine di scadenza di presentazione 
delle offerte. 

Contenuto: 

G011_2020 Gara Europea a Procedura Aperta Telematica ex art. 58 e 60 D.lgs. 50/2016, per 
l’affidamento, mediante Accordo Quadro di durata biennale rinnovabile per ulteriori due anni, oltre 
eventuale proroga contrattuale semestrale, del Servizio tipografico di Stampa con tecnologia Offset per le 
necessità della Firenze University Press – CUI 012796804820200000045 CIG 8238052F8E 

Importi totali stimati Accordi Quadro: 

€ 337.500,00 Non sono previsti oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso. 

Responsabile del procedimento: dott. Fulvio Guatelli 
Direttore Tecnico Firenze University Press 

Struttura proponente l’atto: Obiettivo Strategico – Centrale Acquisti 
Dirigente: Dr. Massimo Benedetti 

Conti Economici - Spesa Descrizione Conto Codice Conto Anno Bilancio: 
Importo spesa € 337.500,00 iva esclusa. Oneri della Sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00. 
Bilanci 2020/2024 unità UA.A.BIB.FUP progetti FINA, FINA_ISTITUZIONALE, FUPCATALOG 

Tipologia di pubblicazione Integrale 

Allegato 1 “Disciplinare rettificato” 

 Albo ufficiale di Ateneo 6006/2020 -  Prot. n. 0089848 del 26/06/2020 - [UOR: EUC - Classif. I/7]



 
 

IL DIRIGENTE 
Centrale Acquisti 

 

VISTO il d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 recante “Codice dei contratti” e relative linee guida; 

 
VISTO lo Statuto dell’Università degli Studi di Firenze; 

 
VISTO il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità dell’Università degli Studi di 

Firenze; 

 
RICHIAMATA la determina dirigenziale n. 512/2020 Prot. n. 63685 del 04.05.2020, pubblicata 

in Albo ufficiale di Ateneo rep. 4173/2020 - Prot. n. 63706 del 05.05.2020, di indizione della 

procedura aperta europea in oggetto mediante utilizzo della piattaforma START, ai sensi e per gli 

effetti degli artt. 35, 59 e 60 del Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs 50/2016, previa pubblicazione 

di specifico Bando di Gara, ai fini dell’affidamento di un Accordo Quadro, ai sensi dell’art. 54 co. 

3 del d.lgs. 50/2016, aventi ad oggetto il servizio di cui in epigrafe; 

DATO ATTO che la gara d’appalto è stata pubblicata sulla piattaforma START con ID 4492/2020 
il 10/05/2020 con scadenza del termine di presentazione delle offerte al 22/06/2020 ore 13:00; 

 

DATO ATTO che il Bando di gara è stato pubblicato, sul profilo del committente www.unifi.it, e in: 

- GUUE il 07.05.2020 GUs 2020/S 089-212506; 

- GURI n. 53 del 11.05.2020; 

e mediante avviso in: 

- Corriere dello Sport del 19.05.2020 

- Osservatore Romano del 19.05.2020 

- Il Giornale del Centro Sud del 19.05.2020 

- Gazzette Aste e appalti pubblici del 11.05.2020 

 

 
RICHIAMATO il proprio decreto del 16.06.2020, n. 700, prot. 84169, pubblicato in Albo ufficiale 
di Ateneo rep. 5591/2020 prot. 84169 del 16.06.2020, di rettifica del disciplinare di gara con proroga 
del termine di scadenza di presentazione delle offerte relativo alla Procedura di gara in oggetto, 
originariamente previsto nel giorno 22/06/2020, sino al giorno 29.06.2020 ore 13:00; 

PRESO ATTO che il Disciplinare di Gara con riferimento all’offerta tecnica, paragrafo 17.1 “1. 
Progetto Tecnico”, per mero errore materiale, è carente dell’indicazione di un criterio attributivo di 
punteggio e segnatamente, il criterio 1.4 Campione Servizi tipografici di stampa, attributivo di un 
massimo di 9 (nove) punti sul punteggio massimo totale di 70 (settanta) punti. 

DATO ATTO che, alla luce della Relazione del Rup (agli atti), il criterio 1.4 Campione Servizi 
tipografici di stampa dell’offerta tecnica prevede: 

http://www.unifi.it/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4 CAMPIONE 

SERVIZI 

TIPOGRAFICI DI 

STAMPA. 

CAMPIONE SERVIZI TIPOGRAFICI DI STAMPA. 

A partire da un campione fornito dall’operatore economico sarà valutata 

l’esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa. 

La commissione valuterà, attraverso referenze presentate dall’operatore 

economico secondo il fac-simile (A) qui di seguito riportato, la comprovata 

esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa per volumi 

scientifico-accademici, riviste scientifico-accademiche e altri prodotti 

editoriali. Le opere e i servizi realizzati nel triennio precedente alla 

pubblicazione del bando dovranno essere analiticamente dettagliati in un 

apposito elenco (v. fac-simile (A). Saranno valutati le opere e i servizi 

analoghi a quelli messi a gara (v. DESCRIZIONE TECNICA DEL 

SERVIZIO TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
 

Fac-simile (A) - Scheda di REFERENZA: 

Per ciascuna referenza presentata dovrà essere compilata una scheda così 

strutturata: 
g. Titolo Referenza (nome della referenza) 

h. Indicazione bibliografica dell’opera stampata (autore/curatore, titolo 

completo dell’opera, editore, luogo di edizione, anno di edizione, 

ISBN/ISSN); 

i. Descrizione del servizio realizzato (indicare il servizio analogo a quelli 

messi a gara, v. DESCRIZIONE TECNICA DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
j. Cliente (ragione sociale del titolare del progetto); 

k. Nominativo e recapiti per verifica (referente o responsabile del Cliente); 

l. Attestazione del Cliente atta a certificare la referenza presentata da parte 

dell’operatore economico; 
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RITENUTO OPPORTUNO modificare su Start, nello schema di offerta economica, il formato 

di offerta da “offerta in valuta” a “offerta in percentuale”, per maggiore conformità alle prescrizioni 

del Disciplinare di Gara nonché la sostituzione del documento Elenco prezzi presente tra le 

richieste economiche, che presenta dei refusi, con il documento già pubblicato tra la 

documentazione di gara denominato Listino prezzi “Elenco prezzi 2020.pdf”; 

 
DATO ATTO che al momento dell’adozione di questo decreto risultano rimesse nel sistema di e- 

procurement n. 5 (cinque) offerte e che alla luce della presente integrazione è necessario garantire, ai 

sensi dei co. 3 e 4 dell’art. 79 del d.lgs. 50/2016, il tempo utile per consentire agli operatori di 

prendere piena conoscenza delle modifiche nonché di garantire loro di ritirare o di ripresentare 

l’offerta già inviata; 

 

RITENUTA adeguata una proroga del termine finale di presentazione delle offerte e di consegna 

dei campioni sino al giorno 15/07/2020 ore 13:00; 

 

 
Per le motivazioni espresse nella parte narrativa del presente atto che qui si intendono integralmente 

richiamate e visto il Disciplinare di gara rettificato (Allegato 1), il sottoscritto, Dirigente della 

Centrale Acquisti, 



DETERMINA 

 

1. Di disporre la proroga del termine di scadenza per la presentazione delle offerte e di consegna 

dei campioni del procedimento di gara in oggetto, indicato nel giorno 29/06/2020, sino al 

giorno 15/07/2020 ore 13:00; 

2. Di disporre la rettifica del Disciplinare di Gara integrando il paragrafo 17.1 “1. Progetto 

Tecnico” mediante inserimento del criterio di valutazione dell’offerta tecnica 1.4 Campione 

Servizi tipografici di stampa, attributivo di un massimo di n. 9 (nove) punti sul punteggio massimo 

totale di 70 (settanta) punti, come di seguito descritto: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4 CAMPIONE 

SERVIZI 

TIPOGRAFICI DI 

STAMPA. 

CAMPIONE SERVIZI TIPOGRAFICI DI STAMPA. 

A partire da un campione fornito dall’operatore economico sarà valutata 

l’esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa. 

La commissione valuterà, attraverso referenze presentate dall’operatore 

economico secondo il fac-simile (A) qui di seguito riportato, la comprovata 

esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa per volumi 

scientifico-accademici, riviste scientifico-accademiche e altri prodotti 

editoriali. Le opere e i servizi realizzati nel triennio precedente alla 

pubblicazione del bando dovranno essere analiticamente dettagliati in un 

apposito elenco (v. fac-simile (A). Saranno valutati le opere e i servizi 

analoghi a quelli messi a gara (v. DESCRIZIONE TECNICA DEL 

SERVIZIO TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
 

Fac-simile (A) - Scheda di REFERENZA: 

Per ciascuna referenza presentata dovrà essere compilata una scheda così 

strutturata: 
g. Titolo Referenza (nome della referenza) 

h. Indicazione bibliografica dell’opera stampata (autore/curatore, titolo 

completo dell’opera, editore, luogo di edizione, anno di edizione, 

ISBN/ISSN); 

i. Descrizione del servizio realizzato (indicare il servizio analogo a quelli 

messi a gara, v. DESCRIZIONE TECNICA DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
j. Cliente (ragione sociale del titolare del progetto); 

k. Nominativo e recapiti per verifica (referente o responsabile del Cliente); 

l. Attestazione del Cliente atta a certificare la referenza presentata da 

parte dell’operatore economico; 
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3. Di disporre la modifica su Start, nello schema di offerta economica, del formato di offerta da “offerta in 

valuta” a “offerta in percentuale” nonché la sostituzione del documento Elenco prezzi presente tra le 
richieste economiche, che presenta dei refusi, con il documento già pubblicato tra la documentazione di 
gara denominato Listino prezzi “Elenco prezzi 2020.pdf”; 

 
4. Di procedere in esecuzione del presente atto: 

 
➢ all’approvazione e pubblicazione del Disciplinare di Gara rettificato sulla piattaforma 

START, all’interno della sezione dettaglio di Gara/documentazione allegata, dandone 

notizia mediante Comunicato; 

➢ di trasmettere notizia della rettifica agli operatori che hanno presentato offerta mediante 

comunicazione mail e di posta certificata per il tramite della piattaforma Start; 



➢ alla pubblicazione del presente atto, unitamente al Disciplinare di Gara rettificato, ai sensi art. 
29 d.lgs. 50/2016 sul profilo web dell’Amministrazione www.unifi.it al link Bandi di 
Gara/Delibere a contrarre, sul link Amministrazione Trasparente/Bandi di 
Gara/Informazioni sulle singole procedure e sulla Piattaforma SITAT SA REGIONE 
TOSCANA - Pubblicazione provvedimento ai sensi art. 29 D.lgs 50/2016/MIT e D. Lgs 
33/2013 nonché sull’Albo ufficiale di Ateneo. 

➢ alla pubblicazione degli avvisi di rettifica sui medesimi canali di pubblicazione del bando di gara. 

 
5. Di partecipare il presente provvedimento a tutti gli interessati. 

 
Il Dirigente della Centrale Acquisti  

f.to Dott. Massimo Benedetti 
 

 

Si allega al presente provvedimento: 
 

Allegato 1 “Schema di Disciplinare rettificato” 

http://www.unifi.it/


 

Centrale Acquisti 

Rettifica al Disciplinare di gara pubblicato con D.D. n. 512/2020 Prot. n. 63685 del 04.05.2020, pubblicata in Albo ufficiale di Ateneo rep. 

4173/2020 - Prot. n. 63706 del 05.05.2020 e rettificato con D.D. n. 700, prot. 84169 del 16.06.2020, pubblicato in Albo ufficiale di Ateneo 

rep. 5591/2020 prot. 84169 del 16.06.2020 

Disciplinare di Gara 

 
 

G011_2020 - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO 

MEDIANTE ACCORDO QUADRO DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET 

PER LE NECESSITÀ DELLA FIRENZE UNIVERSITY 

PRESS - IMPORTO COMPLESSIVO € 337.500,00 – ONERI 

DELLA SICUREZZA NON SOGGETTI A RIBASSO € 0,00. 

CIG 8238052F8E 

 
Rup : Dott. Fulvio Guatelli 
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DISCIPLINARE DI GARA 

G011_2020 GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA EX ART. 58 E 60 

D.LGS. 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE ACCORDO QUADRO DI DURATA 

BIENNALE RINNOVABILE PER ULTERIORI DUE ANNI, DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET PER LE NECESSITÀ DELLA 

FIRENZE UNIVERSITY PRESS - IMPORTO COMPLESSIVO € 337.500,00 – ONERI 

DELLA SICUREZZA NON SOGGETTI A RIBASSO € 0,00 – CIG: 8238052F8E 

 
 

 
1. PREMESSE 

Con determina a contrarre n. 512/2020 registrata al protocollo 63685 del 04.05.2020, pubblicata in Albo 

ufficiale d’Ateneo con il repertorio n. 4173/2020 - prot. n. 0063706 del 04/05/2020, questa 

Amministrazione ha deliberato di affidare, mediante accordo quadro ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs. n. 

50/2016, il servizio tipografico di stampa con tecnologia offset per le necessità della Firenze University 

Press. 

L’affidamento verrà gestito mediante procedura concorrenziale aperta telematica e con applicazione del 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità 

prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: 

Codice). 

Al termine della procedura di affidamento si procederà alla stipula di un apposito accordo quadro con un 

solo operatore economico, ai sensi dell’art. 54, comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016, per un periodo di efficacia 

contrattuale pari ad anni due decorrente dalla data di stipula dell’accordo quadro. La Stazione Appaltante 

potrà esercitare l’opzione di rinnovo del contratto per un periodo massimo di ulteriori due anni. È prevista 

in favore della Stazione Appaltante la facoltà di disporre, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del Codice, la 

proroga “tecnica” del contratto per un periodo di sei mesi. 

L’accordo quadro costituirà – in aderenza a quanto stabilito nel citato art. 54, comma 3 del Codice – la 

base per l’affidamento dei singoli appalti specifici mediante appositi contratti derivati stipulati 

dall’Università degli Studi di Firenze, Firenze University Press. 

I singoli appalti specifici (contratti derivati) saranno affidati mediante applicazione delle condizioni 

espressamente stabilite negli atti di gara e dall’Accordo Quadro. 

Il luogo di svolgimento del servizio è Firenze, codice NUTS ITI14, via Cittadella 7 – 50144. 

CIG 8238052F8E 

Il Bando di Gara è stato inviato alla G.U.U.E. per la pubblicazione, il giorno 04/05/2020, ed è stato 

pubblicato il 07/05/2020 nella GU S : 2020/S 089-212506 

 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il dott. Fulvio Guatelli. 

Il Responsabile del procedimento di gara è il dott. Massimo Benedetti-Dirigente Centrale Acquisti 

dell’Università degli Studi di Firenze 
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

 
2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di gara; 

2) Disciplinare di gara; 

3) Capitolato Speciale d’Appalto; 

4) Listino prezzi; 

5) Schema di Contratto; 

6) Protocollo di legalità tra Prefettura di Firenze e Università degli Studi di Firenze ai fini della 

prevenzione dei tentativi di infiltrazione mafiosa e dei fenomeni corruttivi nell’ambito degli 

appalti affidati dall’Università, approvato con delibera del Consiglio di Amministrazione 

dell’Ateneo del 31/12/2019, rep. n. 172/2020, Prot n. 22399 del 06/02/2020. 

 
La documentazione di gara è disponibile in maniera completa e senza limitazioni sul sito internet: 

https://start.toscana.it/. 

La documentazione di gara è disponibile anche presso gli uffici della Centrale Acquisti dell’Ateneo siti 

in via Gino Capponi n. 7 (nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 13.30). 

 
2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare attraverso l’utilizzo della piattaforma telematica START, reperibile all’indirizzo web 

https://start.toscana.it/, formulati attraverso l’apposita sezione “comunicazioni” entro e non oltre dieci 

giorni prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 

comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei 

giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, e nel caso d’interesse 

generale saranno oggetto di pubblicazione in forma anonima mediante utilizzo del sistema telematico 

utilizzato per la gestione della procedura di gara (https://start.toscana.it/). Non sono ammessi chiarimenti 

telefonici. Gli interessati sono pertanto tenuti a consultare la piattaforma telematica fino alla data di 

scadenza per la presentazione delle offerte. 

Attenzione: Tutte le comunicazioni e i chiarimenti sono pubblicati sul sistema telematico di acquisti online 

START, nella sezione denominata comunicazioni. 

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana - Università di Firenze utilizza 

la casella denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. Il concorrente 

è tenuto a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam dal 

proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di 

comunicazioni. 

Per la consultazione delle comunicazioni il concorrente deve: 

Accedere all'area riservata del sistema tramite le proprie credenziali (userid e password) 

Selezionare la gara di interesse 

Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le voci di menu previste dal sistema. 

mailto:noreply@start.toscana.it
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2.3 COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, 

da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione 

appaltante e operatori economici si intendono altresì validamente ed efficacemente effettuate qualora rese 

all’indirizzo PEC ufficio.contratti@pec.unifi.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella 

documentazione di gara. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme 

di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 

medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 

se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 

resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 

 
 

2.4 REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL’APPALTO 

 

La partecipazione alla procedura di scelta del contraente svolta telematicamente è aperta, previa 

identificazione, agli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti dalla procedura di 

gara. 

Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria strumentazione. 

I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare 

all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da 

un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo quanto previsto 

dal Codice dell’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché 

del relativo applicativo per la visualizzazione e la firma di documenti digitali. 

La procedura di appalto si svolge in modalità telematica: l’offerta dovrà essere formulata dall’operatore 

economico e ricevuta dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti 

Regionale della Toscana – Università di Firenze – accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it/ . 

 
 

2.5 MODALITÀ DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO 

 

L’operatore economico dovrà identificarsi sul Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana – 

Università degli Studi Firenze – accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it/. 

mailto:ufficio.contratti@pec.unifi.it
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L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID), a mezzo della quale verrà 

identificato dalla Stazione Appaltante, e la password. 

 

 
3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da un unico lotto tenuto conto dell’importo posto a base di gara in relazione ai 

requisiti tecnico-professionali e finanziari richiesti per la partecipazione come tali idonei a favorire la 

partecipazione anche di partecipazione di micro-piccole e medie imprese. 

Le prestazioni che saranno oggetto di affidamento mediante i singoli contratti derivati sono indicate nel 

dettaglio nell’allegato al Capitolato Speciale (Allegato n. 3). Riguardano, in linea indicativa, il servizio 

tipografico di stampa con tecnologia offset, nel rispetto delle procedure previste dal workflow produttivo, 

relativamente ai fulltext, ai dati e ai metadati, definito dalla stazione appaltante ivi compreso l’utilizzo e il 

popolamento dati delle piattaforme tecnologiche utilizzate dalla stazione appaltante, prevedendo e 

garantendo l’utilizzo di software aggiornati e compatibili con gli strumenti software in uso presso il Centro 

servizi Firenze University Press. 

 
 

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 
 

 
 
n. 

 
 

Descrizione servizi 

 
 

CPV 

P 

(principale) 

S 

(secondaria) 

 
 

Importo 

1 
Servizio tipografico di stampa con tecnologia offset per le 

necessità della Firenze University Press per i primi due anni 
79810000 P 

€ 150.000,00 

 
2 

Servizio tipografico di stampa con tecnologia offset per le 

necessità della Firenze University Press per eventuale rinnovo 

biennale 

 
79810000 

 
P 

€ 150.000,00 

 
3 

Servizio tipografico di stampa con tecnologia offset per le 

necessità della Firenze University Press per eventuale proroga 

semestrale 

 
79810000 

 
P 

€ 37.500.00 

Importo totale a base di gara € 337.500,00 

 
L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 

Per il presente appalto non sono stati stimati oneri per la sicurezza in quanto non sono state rilevate 
interferenze con le attività della struttura ospitante, e pertanto non viene redatto il DUVRI e gli oneri da 
interferenza sono pari a € 0,0. 

 

L’appalto è finanziato con i fondi Bilanci 2020/2024 unità UA.A.BIB.FUP progetti FINA, 

FINA_ISTITUZIONALE, FUPCATALOG 
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Si precisa che la procedura è destinata alla stipula di un accordo quadro; pertanto l’importo indicato non 

è in alcun modo vincolante per l’Università degli Studi di Firenze. In particolare l’importo si configura 

esclusivamente come limite massimo entro il quale l’aggiudicatario si impegna ad erogare il servizio 

affidato. 

In capo alla stazione appaltante non sussiste alcun obbligo a stipulare contratti attuativi/derivati o atti 

aggiuntivi. L’aggiudicatario dell’accordo quadro non avrà nulla a pretendere dalla stazione appaltante, 

qualora l’accordo quadro dovesse essere eseguito soltanto in parte, mediante la stipula di contratti attuativi 

per importi minori rispetto a quelli indicati quali valore massimo o qualora all’accordo quadro non 

dovesse fare seguito alcuna stipula di contratti derivati o atti aggiuntivi. 

L’aggiudicatario dell’Accordo Quadro, all’esito della richiesta di servizi, sarà invece obbligato a stipulare 

con la stazione appaltante, qualora attivati, i contratti derivati/attuativi o atti aggiuntivi, aventi ad oggetto 

i servizi compresi nell’Accordo Quadro aggiudicato. 

 
 

 
4. DURATA DELL’APPALTO 

 
4.1 DURATA 

La durata dell’Accordo Quadro è di anni 2 (due) decorrenti dalla data di sottoscrizione. 

 

 
4.2 OPZIONI E RINNOVI 

È prevista un’opzione di rinnovo dell’Accordo quadro per un periodo massimo di 2 (due) anni. 

Alla scadenza dell’Accordo quadro, la Stazione appaltante si riserva l’esercizio di un’opzione di proroga 

contrattuale per un periodo massimo di mesi 6 (sei). 

Nell’ipotesi in cui alla scadenza del periodo di efficacia dell’Accordo Quadro l’ammontare di corrispettivo 

massimo previsto non sia esaurito, la Stazione Appaltante potrà disporre la proroga tecnica dello stesso, 

per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure per l’individuazione del nuovo 

contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. 

Nei summenzionati casi, di proroga programmata e di eventuale proroga tecnica il contraente è tenuto 

all’esecuzione delle prestazioni eventualmente affidate mediante i relativi contratti derivati agli stessi - o 

più favorevoli - prezzi, patti e condizioni indicate nell’Accordo Quadro. La stazione appaltante esercita le 

opzioni di proroga comunicandole al contraente mediante posta elettronica certificata almeno 15 giorni 

prima della scadenza del contratto originario. 

 
 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 

forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti 

prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
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È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, 

di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche 

in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la 

medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra 

forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in 

caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto 

per l’esecuzione. 

 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 

particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 

L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla 

gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 

per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 

partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà 

indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 

obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto 

di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà 

essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 

2013). 
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Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche 

da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un 

RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata 

di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di 

mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante 

mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di 

partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo 

con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria 

e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 
 

6. REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 

80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 

comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Protocollo di Legalità tra Prefettura di Firenze e 

Università degli Studi di Firenze costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 

della l. 190/2012. 

 
 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 

richiesta dal presente disciplinare. 

 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della 

presente procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale 

è stabilito. 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
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7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE ED ECONOMICO 

FINANZIARIA 

 

I. Regolare esecuzione di servizi analoghi: 
 

 

Esecuzione nell’arco degli ultimi tre anni (2017/2018/2019) di servizi analoghi regolarmente 

eseguiti con caratteristiche assimilabili a quelle previste nel Capitolato Speciale d’Appalto, 

per un importo complessivo pari ad almeno Euro 150.000,00 (centocinquantamila/00). 

Per servizio analogo è da intendere: servizi tipografici di stampa con tecnologia offset per 

volumi scientifico-accademici, riviste scientifico-accademiche e altri prodotti editoriali. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte 

II, del Codice. 

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle 

seguenti modalità: 

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- mediante dichiarazione resa nel DGUE Parte IV sez. C, con l’indicazione del committente, 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 

- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- mediante dichiarazione resa nel DGUE Parte IV sez. C, con l’indicazione del committente, 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

 
 
 
 

II. Presentazione di campioni 

Il concorrente, a pena di esclusione dalla gara, dovrà consegnare con le modalità di seguito indicate, 

i seguenti campioni: 

 
 

 
Ciascuno dei campioni di cui sopra deve essere etichettato in modo da recare il timbro con 

denominazione o ragione sociale dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione del 

mittente, la dizione “G011_2020 - Procedura aperta per l’affidamento mediante Accordo 

Quadro del Servizio tipografico di stampa con tecnologia digitale Offset, per le necessità della 

Firenze University Press” ed un numero progressivo da 1 a 3, in modo da metterlo in relazione 

all’offerta pervenuta per via telematica. 

1) Campione 1 - F1341 Datini; 

2) Campione 2 - OP03378 Dominici; 

3) Campione 3 - OP03569 Lisini. 
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Modalità di presentazione 

La documentazione tecnica (campionatura) di cui al presente punto, e solo ed esclusivamente questa, 

deve essere consegnata a: 

 
Università degli Studi di Firenze P.zza San Marco n. 4 

50121 FIRENZE 

Presso Ufficio posta 
termine prorogato al 15/07/2020 ore 13:00 

 
debitamente imballata e sigillata, inviata mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con 

avviso di ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati. 

I campioni possono essere consegnati a mano da un incaricato del concorrente nelle giornate dal lunedì 

al venerdì (non festive), dalle ore 9.00 alle ore 12.30, fino al termine ultimo sopra indicato. 

Soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata apposita attestazione con l’indicazione dell’ora e della data 

di consegna (all. modello consegna campionature). L’operatore economico concorrente dovrà 

stampare in duplice copia e fornire, in sede di consegna dei campioni, all’incaricato della Stazione 

Appaltante il modulo di attestazione preventivamente compilato con i dati dell’operatore economico 

medesimo. 

La sigillatura deve avvenire in modo da garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni dei pacchi 

e/o dell’imballo. Al fine dell’identificazione della provenienza dell’imballo, quest’ultimo dovrà recare 

il timbro con denominazione o ragione sociale dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione 

del mittente, in modo di metterlo in relazione all’offerta pervenuta per via telematica, l’indirizzo dello 

stesso, numero di telefono e PEC, oltre la seguente dicitura: 

 
 

 
L’invio dell’imballo contenente i suddetti materiali, che costituiscono parte integrante e sostanziale 

dell’offerta tecnica, è a totale ed esclusivo rischio del mittente; restando esclusa qualsivoglia 

responsabilità dell’Università degli Studi di Firenze ove, per disguidi postali o di altra natura, ovvero, 

per qualsiasi diverso e ulteriore motivo, lo stesso non pervenga entro il previsto termine ultimo di 

I file per generare i campioni di stampa sono reperibili 

all’indirizzo: 

https://www.unifi.it/CMpro-v-p-2618.html 

all’interno della documentazione di gara contrassegnata 

dal riferimento G011_2020 

entro lo stesso termine perentorio per la presentazione dell’offerta di cui al punto 12 del 

presente  disciplinare  e,  segnatamente,  entro  il  xx/xx/2020  ore  13:00.  La  campionatura, 

G011_2020 - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE ACCORDO 

QUADRO DEL SERVIZIO TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA DIGITALE 

OFFSET, PER LE NECESSITÀ DELLA FIRENZE UNIVERSITY PRESS. 

https://www.unifi.it/CMpro-v-p-2618.html
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scadenza all’indirizzo di destinazione. Non saranno in alcun caso prese in considerazione le 

campionature pervenute oltre il suddetto termine ultimo di scadenza, anche se spedite prima del 

termine medesimo; ciò vale anche per le offerte inviate a mezzo raccomandata con avviso di 

ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia 

accettante. 

Trascorso il termine fissato non verrà riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva od 

integrativa di offerta precedente. Tali offerte non verranno aperte e verranno considerate come non 

consegnate. 

La mancata consegna delle campionature entro il termine perentorio di presentazione 

dell’offerta costituisce causa di esclusione dalla procedura di gara, indipendentemente 

dall’intervenuto completamento della procedura di rimessione dell’offerta di gara nella 

piattaforma di e-procurement Start. 

Qualsiasi documento aggiuntivo rispetto ai campioni richiesti non sarà preso in 

considerazione ai fini della valutazione dell’offerta. 
 

 

7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 

ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che 

deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub- 

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi 

requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 

e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al punto 7.1 lett. 

a) deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 

nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

 

Requisito servizi analoghi 

Il requisito di esecuzione dei servizi analoghi di cui al punto 7.2 lett. Errore. L'origine riferimento n 

on è stata trovata. deve essere posseduto dalla mandataria e dalle mandanti, ciascuna in relazione alla 

parte di prestazioni che si impegna ad eseguire. Detto requisito deve essere posseduto in misura 

maggioritaria dalla mandataria. 
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7.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I 

CONSORZI STABILI 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 

e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al punto 7.1 lett. a) 

deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

I requisiti tecnico professionali ed economico finanziari, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere 

posseduti: 

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo; 

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, ai sensi dell’art. 47 del Codice. 

 

 
8. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, 

può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 

all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 

raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 

avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale 

dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia 

ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 delCodice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 

obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante 

impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 

l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al concorrente la 

sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal 

ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria 

subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova 
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ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso 

di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è 

sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 

 
9. SUBAPPALTO. 

Il subappalto è ammesso il subappalto alle condizioni di cui all’art. 105 del d.lgs. 50/2016. Il concorrente 

indica all’atto dell’offerta le parti dei servizi che intende subappaltare o concedere; in mancanza di tali 

indicazioni il subappalto è vietato. Trattandosi di affidamento di servizi che presentano caratteristiche di 

alta specializzazione, al fine di evitare che operatori economici non verificati in gara si sostituiscano 

all’appaltatore principale e sussistendo specifiche esigenze di economicità nell’esecuzione del contratto, 

l’eventuale subappalto o affidamento in cottimo non può superare la quota del 40% dell’importo 

complessivo del contratto. 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice. 

 

 
10. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata da: 

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base dell’appalto 

ovvero altra percentuale ai sensi dell’art. 93, comma 1 del Codice, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del 

Codice. 

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 

all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 

rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il 

concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole 

e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime 

costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 

contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n. 

159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali 

e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. 

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 

del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci 

rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
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a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale 

o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve 

essere al corso del giorno del deposito; 

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto legislativo 

21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso il 

conto di tesoreria dell’Università degli Studi di Firenze acceso presso l’Istituto Unicredit Banca SpA 

–   Agenzia   di   Firenze   Vecchietti   n.   11,    in    Firenze,    IBAN    n.    IT 88 A 02008    02837 

000041126939. Si precisa che il deposito è infruttifero. 

La causale del versamento dovrà riportare, quale causale, la dicitura: 

“Garanzia a corredo dell’offerta G011_2020 Servizio tipografico di Stampa Offset- CIG: 

8238052F8E; 

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo 

schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti 

siti internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo 

o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in 

caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 

19 gennaio 2018 n. 31 (GU del 10 aprile 2018 n. 83) contenente il “Regolamento con cui si adottano gli 

schemi di contratti tipo per le garanzie fideiussorie previste dagli artt. 103 comma 9 e 104 comma 9 del d.lgs. 18 aprile 

2016 n. 50”; 

4) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

5) prevedere espressamente: 

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del 

codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

7) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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8) essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere di 

impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione appaltante; 

9) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del 

Codice, su richiesta della stazione appaltante per un periodo ulteriore indicato dalla medesima stazione 

appaltante, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in 

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con 

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 

modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali ultimi casi la 

conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante 

apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. n. 82/2005) ovvero da apposita 

dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 

22, comma 2 del d.lgs. n. 82/2005). 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui 

all’art. 93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi 

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del 

sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se 

tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese 

retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la 

predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di 

una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del 

consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti 

prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti 

siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi 

dell’art. 20 del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 la data e l’ora di formazione del documento informatico sono 

opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura 

temporale). 
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È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche 

tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole 

obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

 
 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’ANAC n. 

numero 1174 del 19 dicembre 2018, G.U.R.I. n. 55 del 06.03.2019, Delibera 20 dicembre 2015, n. 1300 

dell'Autorità Nazionale Anticorruzione recante "Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 

dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2018 (Gazzetta Ufficiale n. 45 del 23 febbraio 2017), pubblicata sul sito 

dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 

Il contributo dovuto è calcolato secondo la seguente tabella: 
 

 
 
 

Importo posto a base di gara 

Quota stazioni 

appaltanti 

Quota operatori 

economici 

Inferiore a € 40.000 Esente Esente 

Uguale o maggiore a € 40.000 e inferiore a € 150.000 € 30,00 Esente 

Uguale o maggiore a € 150.000 e inferiore a € 300.000 € 225,00 € 20,00 

Uguale o maggiore a € 300.000 e inferiore a € 500.000 € 35,00 

Uguale o maggiore a € 500.000 e inferiore a € 800.000 € 375,00 € 70,00 

Uguale o maggiore a € 800.000 e inferiore a € 1.000.000 € 80,00 

Uguale o maggiore a € 1.000.000 e inferiore a € 5.000.000 € 600,00 € 140,00 

Uguale o maggiore a € 5.000.000 e inferiore a € 20.000.000 € 800,00 € 200,00 

Uguale o maggiore a € 20.000.000 € 500,00 

 
Pertanto, il contributo dovuto è pari a € 35,00 (trentacinque/00). 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 

consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà 

essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già 

effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente 

dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

 
 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

L’operatore economico per presentare offerta dovrà inserire tutta la documentazione di partecipazione 

nel sistema telematico, nello spazio relativo alla procedura di cui trattasi, entro e non oltre il termine 

perentorio indicato dalla Stazione Appaltante all’interno del sistema telematico. 
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L’appalto si svolge in modalità telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici 

e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico START , accessibile 

all’indirizzo internet: https://start.toscana.it. 

Per la partecipazione alla gara è necessario che il concorrente sia preventivamente iscritto alla piattaforma 

telematica START. 

Il possesso dei requisiti di partecipazione è dichiarato dagli operatori economici concorrenti nel 

Documento di Gara Unico Europeo D.G.U.E. e nel Documento Dichiarazione integrativa al DGUE”. 

 
Possono partecipare alla gara esclusivamente i soggetti per i quali non sussistano le cause di esclusione. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede 

legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, 

la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

Le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione dalla stazione 

appaltante sulla piattaforma telematica utilizzata per la gestione della gara. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica 

o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non 

diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 

e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 

testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 

la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta 

virtuale A Amministrativa, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza 

del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di 

confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento 

attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro 

alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione 

alla gara. 

In particolare, il termine per la presentazione dell’offerta è fissato nel giorno 

22/06/2020, ore 13:00. prorogato al 15/07/2020 ore 13:00 
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13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 

economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di 

cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 

compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti 

di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti 

e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono 

sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 

dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto 

e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 

pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti 

e dichiarazioni presentati. 
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14. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “A – DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA” 

La busta virtuale A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE, la 

documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione, e in particolare: 

 

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE GENERATA DAL SISTEMA TELEMATICO 

La domanda di partecipazione generata dal sistema telematico dovrà essere sottoscritta con firma 

digitale dall’operatore economico concorrente. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 

singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 

(mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio 

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto 

proprio. 

La domanda è sottoscritta: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal soggetto 

mandatario/capogruppo; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 

2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

Il concorrente allega: 

a) ove il soggetto firmatario sia procuratore: copia conforme all’originale della procura oppure 

documentazione dalla quale derivi il potere di rappresentanza del soggetto sottoscrittore. 

 

14.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al d.m. del Ministero delle Infrastrutture e 

Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione dalla Stazione Appaltante sulla 

piattaforma telematica Start secondo quanto di seguito indicato (si allega Modello DGUE All. 15). 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliaria e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 
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Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 

parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione integrativa, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale la stessa: 1. si obbliga, verso il 

concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, 

le risorse necessarie di cui è carente il concorrente (art. 89, comma 1, del Codice); 2. attesta che 

l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata (art. 89, comma 

7 del Codice); 

3) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 

confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che 

devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di 

avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione 

dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

4) PASSOE dell’ausiliaria; 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 

intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni di cui alle Sez. A-B-C-D. 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 

direttamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 

7.1 del presente disciplinare; 

b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica 

di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; 

Parte VI – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 

ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

- dalle impresse ausiliarie, in caso di avvalimento. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 

commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 
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Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 
14.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

14.3.1 Dichiarazioni integrative 

Ciascun concorrente rende la dichiarazione integrativa al DGUE di cui al Modello fornito dalla Stazione 

Appaltante, ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con la quale: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del 

Codice; 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 

residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o 

il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di 

presentazione dell’offerta; 

3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e 

tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, 

di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove 

devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere 

influito o influire sia sulle prestazioni da erogare, sia sulla determinazione della propria offerta; 

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 

5. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione 

appaltante e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti 

e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 

6. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 

53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio 

rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

7.  dichiara di aver preso visione dei luoghi oppure allega il certificato rilasciato dalla stazione appaltante 

attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione; 

8.  indica i seguenti dati: domicilio fiscale; codice fiscale; partita IVA; indica l’indirizzo PEC oppure, solo 

in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ai fini delle 

comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice; 

9.  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante 

a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non 

autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante 

a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di 

verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 
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tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi 

dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

10. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 

2003, n. 196 e del Regolamento Europeo del 27 aprile 2016 (GDPR), che i dati personali raccolti 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, 

nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono presentate e sottoscritte da tutti soggetti 

interessati costituenti il concorrente. 

 

Alle imprese che hanno depositato domanda di cui all'articolo 161, anche ai sensi del sesto comma, del 

regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, si applica l'articolo 186-bis del predetto regio decreto (Art. 110, 

comma 4, D.Lgs. n. 50/2016). Pertanto: 

Ai sensi dell’art. 110, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016, per la partecipazione alle procedure di affidamento 

di contratti pubblici tra il momento del deposito della domanda di cui all’art. 161, comma 6, del R.D. n. 

267/1942 ed il momento del deposito del decreto previsto dall’articolo 163 della medesima Legge 

Fallimentare, è sempre necessario l’avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 4, del R.D. n. 267/1942, successivamente al deposito della domanda di 

cui all'articolo 161, la partecipazione a procedure di affidamento di contratti pubblici deve essere 

autorizzata dal tribunale, e, dopo il decreto di apertura, dal giudice delegato, acquisito il parere del 

commissario giudiziale ove già nominato. 

Ai sensi del co. 5 dell’art. 110 del d.lgs. 50/2016 l’impresa ammessa al concordato preventivo non 

necessita di avvalimento di requisiti di altro soggetto, salvo che nelle ipotesi indicate al comma 6 del 

medesimo art. 110. 

Ai sensi dell’art. 186 bis, comma 5, del R.D. n. 267/1942 l'ammissione al concordato preventivo non 

impedisce la partecipazione a procedure di assegnazione di contratti pubblici, quando l'impresa presenta 

in gara: 

a) una RELAZIONE DI UN PROFESSIONISTA in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, 

terzo comma, lettera d), del R.D. n. 267/1942, che attesta la conformità al piano e la ragionevole 

capacità di adempimento del contratto. 

Ai sensi del co. 6 dell’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942, gli operatori economici ammessi a procedura di 

concordato possono concorrere anche riuniti in raggruppamento temporaneo di imprese, purché non 

rivestano la qualità di mandatari e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano 

assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 

14.3.2 PASSOE 

Di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 relativo al concorrente; in 

aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche 

il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria; 
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14.3.3 GARANZIA PROVVISORIA 

 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 93 del Codice, come indicato nel paragrafo 10, emessa in favore 

della Università degli Studi di Firenze, Piazza S. Marco 4, 50122 Firenze, e recante indicazione del 

CIG. 

 

14.3.4 RICEVUTA DI PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Da pagarsi nell’ammontare e con le modalità descritte al paragrafo 11 del presente disciplinare. 

 
14.3.5 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

-  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la 

percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti 

o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la 

percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice 

conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la 

percentuale di servizio, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con 

indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 

imprese la rete concorre; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice 

dell’amministrazione digitale, in seguito: CAD), recante il mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con 

mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete 

non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, 

se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI 

costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD 

con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, 

recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio, ovvero 

della percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale 

non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o 

della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, 

con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 

privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 

del CAD, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai 

sensi dell’art. 25 del CAD. 

Le dichiarazioni integrative di cui al presente paragrafo 14.3.5 potranno essere rese o sotto forma di 

allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 
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15. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime 

stabilite nel Capitolato Speciale d’appalto e le specifiche tecniche in esso contenute. 

L’offerta tecnica telematica deve essere composta da: 

a) una relazione che descriva dettagliatamente e con chiarezza tutti i temi corrispondenti agli 

elementi e ai parametri di valutazione delle offerte indicati in atti, tenuto conto delle informazioni 

e prescrizioni riportate nel Capitolato e nella documentazione di gara. Si richiede ai concorrenti 

di seguire un ordine espositivo coerente con il succedersi degli elementi di valutazione delle offerte 

di cui alle Tabelle del paragrafo 17.1, in modo da facilitare l’analisi delle offerte da parte della 

Commissione giudicatrice e renderne più efficace l’apprezzamento. 

b) elaborati grafici e schede tecniche per una più ampia e compiuta rappresentazione della proposta 

tecnica descritta nella relazione di cui alla lettera a). 

La relazione di cui al punto a) costituente l’offerta tecnica deve essere scritta in carattere Times 

New Roman, dimensione 12, interlinea 1,5 e margini di cm. 2x2x2x2, ed essere contenuta in 

massimo 20 facciate. 

Il rispetto dei limiti dimensionali imposti sono da riferire alla consistenza della sola Relazione di cui alla 

lettera a). È dunque possibile inserire, anche in eccedenza a detti limiti, copertina, indice, intestazione e 

piè di pagina che non abbiano contenuti introdotti dal concorrente con finalità di valutazione. Le schede 

tecniche e gli elaborati grafici descrittivi del servizio proposto possono essere allegati a parte e non 

rientrano nei limiti dimensioni imposti per la compilazione della Relazione sugli elementi di offerta 

oggetto di valutazione. 

Si precisa che i formati e i limiti dimensionali sopra indicati sono da considerare inderogabili, tanto che 

l’eventuale superamento determinerà la mancata valutazione, da parte della Commissione Giudicatrice ai 

fini dell’attribuzione dei punteggi, delle parti eccedenti il limite stabilito. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore. Nel caso di partecipazione in forma plurisoggettiva l’offerta tecnica deve essere sottoscritta 

da tutti gli operatori economici coinvolti/interessati. 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

Per presentare l’offerta economica il concorrente dovrà: 
 

1. Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

2. Compilare il form on line della procedura; 

3. Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 

4. Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre 

ulteriori modifiche; 

5. Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio 

previsto. 

Nessun elemento di costo riconducibile all’offerta economica presentata dovrà essere 

contenuto nella documentazione tecnica, pena l’esclusione dalla gara. 
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L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un 

suo procuratore. Nel caso di partecipazione in forma plurisoggettiva l’offerta economica deve 

essere sottoscritta da tutti gli operatori economici coinvolti/interessati. 

 
La busta virtuale “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione: 

a) l’offerta economica il cui modello è generato dal sistema, compilata e sottoscritta con firma 

digitale; 

b) Modulo offerta Economica fornito dalla Stazione Appaltante, compilato e sottoscritto con 

firma digitale 

 
L’offerta economica considerata ai fini della formazione della graduatoria è determinata dal ribasso 

percentuale unico e fisso che verrà applicato, ai fini dell’individuazione del corrispettivo contrattuale, 

sull’Elenco prezzi a base di gara. 

Il ribasso dovrà essere espresso con un massimo due decimali. 

I prezzi unitari offerti dall’affidatario del contratto costituiranno prezziario di riferimento ai fini 

dell’applicazione di eventuali modifiche al contratto ai sensi e per gli effetti dell’art. 106 del D. Lgs 

50/2016. 

L’offerta presentata ha validità di 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione. 

A pena di esclusione: 

► Nell’offerta economica i concorrenti devono indicare, nell’apposito spazio “costi della sicurezza 

afferenti l’impresa”, i costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 

sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi del comma 10 dell’art. 95 del Codice. 

Tali costi della sicurezza afferenti l’impresa non possono essere pari a “zero”, pena l’esclusione dalla gara. 

Detti costi dovranno risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche delle prestazioni oggetto 

dell’appalto. La Stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa l’adeguatezza dell’importo in 

sede di eventuale verifica di congruità dell’offerta. 

► Inoltre nell’offerta economica i concorrenti, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice, devono 

indicare, nell’apposito spazio “costi della manodopera”, il costo della manodopera. 

La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, 

comma 5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta oppure prima 

dell’aggiudicazione. 

La stazione appaltante si riserva le facoltà di: non procedere all’aggiudicazione se l’offerta non risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto e di aggiudicare la gara anche in presenza di una 

sola offerta. 

Non sono ammesse offerte in aumento, offerte parziali, condizionate o alternative o quelle espresse in 

modo indeterminato. 
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17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 
 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 

 
 

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante 

tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati di seguito con la 

relativa ripartizione dei punteggi. 

 
 

OFFERTA TECNICA - MAX 70 PT suddivisi come segue: 
 
 
 
 
 

 

 
TABELLE PUNTEGGI 

TECNICI 

 

CRITERIO 

SUBCRITERIO 

 

PARAMETRO VALUTAZIONE 

 

PUNTEGGIO 

MAX 

1 PROGETTO TECNICO: Dovranno essere specificate le modalità operative di espletamento 

del servizio oggetto dell’appalto 
65 

 
 
 

 
1.1 METODOLOGIA 

DI LAVORO (D) 

 

La commissione valuterà: 

Descrizione workflow produttivo - la descrizione analitica delle modalità 

operative (workflow produttivo) messe in campo dall’operatore economico 

al fine di espletare il servizio messo a gara, con particolare riferimento ai 

servizi tipografici di stampa per volumi scientifico-accademici, riviste 

scientifico- accademiche e altri prodotti editoriali. La descrizione dovrà dare 

conto con completezza ed analiticità della descrizione tecnica del servizio 

fornita dal bando di gara (v. DESCRIZIONE TECNICA DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA 
OFFSET) 

 
 
 
 

6 

 

 
1.2 STRUMENTI (D) 

 

La commissione valuterà: 

1.3.1 Strumenti di stampa; 

1.3.2 Strumenti di confezione; 

1.3.3 Strumenti logistici; 

 

 
7 
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1.3 CAMPIONI 

DI STAMPA (D) 

 

A partire da tre campioni fornito dall’operatore economico sarà valutata la 

qualità del servizio di stampa. 

La commissione valuterà la correttezza e l’adeguatezza dei campioni 

presentati dall’operatore economico tenendo conto della descrizione del 

servizio messo a gara (DESCRIZIONE TECNICA DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET). 

La stazione appaltante fornirà al concorrente il materiale necessario (scheda 

tecnica, file di stampa di copertina, file di stampa interni) alla realizzazione 

del campione. 
I campioni saranno giudicati in relazione a: 

7) qualità della stampa della copertina e della plastificazione; 
8) qualità della carta degli interni e della copertina; 

9) qualità della stampa degli interni: testo, immagini b/n e colore; 

10) qualità della rilegatura e confezione; 

11) Imballaggio delle copie a stampa; 

12) Documenti tecnici a corredo della stampa; 
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1.4 CAMPIONE 

SERVIZI 

TIPOGRAFICI DI 

STAMPA. 

CAMPIONE SERVIZI TIPOGRAFICI DI STAMPA. 

A partire da un campione fornito dall’operatore economico sarà valutata 

l’esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa. 

La commissione valuterà, attraverso referenze presentate dall’operatore 

economico secondo il fac-simile (A) qui di seguito riportato, la comprovata 

esperienza nella realizzazione di servizi tipografici di stampa per volumi 

scientifico-accademici, riviste scientifico-accademiche e altri prodotti 

editoriali. Le opere e i servizi realizzati nel triennio precedente alla 

pubblicazione del bando dovranno essere analiticamente dettagliati in un 

apposito elenco (v. fac-simile (A). Saranno valutati le opere e i servizi 

analoghi a quelli messi a gara (v. DESCRIZIONE TECNICA DEL 

SERVIZIO TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
 

Fac-simile (A) - Scheda di REFERENZA: 

Per ciascuna referenza presentata dovrà essere compilata una scheda così 

strutturata: 
m. Titolo Referenza (nome della referenza) 

n. Indicazione bibliografica dell’opera stampata (autore/curatore, titolo 

completo dell’opera, editore, luogo di edizione, anno di edizione, 

ISBN/ISSN); 

o. Descrizione del servizio realizzato (indicare il servizio analogo a quelli 

messi a gara, v. DESCRIZIONE TECNICA DEL SERVIZIO 

TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET) 
p. Cliente (ragione sociale del titolare del progetto); 

q. Nominativo e recapiti per verifica (referente o responsabile del Cliente); 

r. Attestazione del Cliente atta a certificare la referenza presentata da parte 

dell’operatore economico; 
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2 ORGANIZZAZIONE, QUALIFICHE ED ESPERIENZA DEL PERSONALE 

EFFETTIVAMENTE UTILIZZATO NELL’APPALTO Dovrà essere indicata l’organizzazione 

della struttura operativa che l’operatore economico metterà a disposizione della stazione 

appaltante per la realizzazione dei sevizi oggetto della presente gara d’appalto, nonché il nome 

del responsabile e di almeno un referente dell’incarico per la stazione appaltante. Del 

responsabile e del referente, così come dei membri della struttura organizzativa, dovranno essere 

allegati i relativi curricula da cui dovrà risultare (i) l’attività professionale, (ii) la partecipazione 

a corsi specifici e (iii) la partecipazione a progetti di innovazione. 
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2.1ATTIVITÀ 

PROFESSIONALE 

(D) 

 

La commissione valuterà l’esperienza del personale effettivamente utilizzato 

 nell’esecuzione dell’appalto in relazione alla realizzazione di servizi 

tipografici di stampa con tecnologia digitale. Errata corrige 

 

 
4 

 
 

 
2.2 CORSI DI 

FORMAZIONE 

SPECIFICI (D) 

 

Relativamente ai membri della struttura organizzativa la commissione 

valuterà la partecipazione a corsi di formazione specifici per la realizzazione 

di servizi tipografici di stampa per volumi scientifico- accademici, riviste 

scientifico- accademiche e altri prodotti editoriali, con caratteristiche 

assimilabili a quelle descritte nella DESCRIZIONE TECNICA DEL 

SERVIZIO TIPOGRAFICO DI STAMPA CON TECNOLOGIA OFFSET). 

 
 
 

1 

Errata corrige: il testo barrato è sostituito dal seguente: "La commissione valuterà l’esperienza del personale effettivamente 

utilizzato nell’esecuzione dell’appalto in relazione alla realizzazione di servizi tipografici di stampa con tecnologia offset." 

La valutazione della Commissione sarà effettuata sulla base del pregio riscontrato nelle caratteristiche 

dell’offerta, alla luce della Relazione metodologica, delle eventuali Schede tecniche ed elaborati grafici, e 

dei campioni offerti dal candidato. 

 

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

Per ciascuno degli elementi e sub elementi qualitativi, relativi ai punti “1. Progetto tecnico” e “2. 

Organizzazione, qualifiche ed esperienza del personale effettivamente utilizzato nell’appalto” di cui alla tabella del 

paragrafo 17.1, è assegnato un punteggio discrezionale (“D”) e sarà oggetto di valutazione da parte di una 

Commissione Giudicatrice appositamente nominata, la quale opererà come segue: 
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I Commissari nominati dalla Stazione Appaltante, sulla base dei criteri motivazionali indicati, 

attribuiranno singolarmente e discrezionalmente un coefficiente, variabile tra 0 a 1, dove 1 rappresenta il 

massimo grado di qualità/preferenza dell’offerta esaminata e 0 il minimo grado di qualità/preferenza della 

medesima, come da tabella che segue: 

 
 

1,0 Ottimo – eccellente 

0,8 Buono – molto buono 

0,6 Più che sufficiente – discreto 

0,4 Limitatamente sufficiente – sufficiente 

0,2 Insufficiente 

0 Ingiudicabile - Gravemente insufficiente 

 

I Commissari potranno attribuire un punteggio intermedio tra quelli indicati nella tabella per graduare 

ulteriormente la valutazione di pregio dell’offerta. 

Quindi la Commissione calcolerà la media dei coefficienti attribuiti dai componenti per ogni 

subparametro; terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procede a 

trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i Commissari, in coefficienti 

definitivi. Per ciascun requisito viene individuata la media più alta la quale viene posta uguale a 1 (uno), 

proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate. Il punteggio per ciascun sub 

parametro sarà ottenuto moltiplicando la media dei coefficienti per il corrispondente valore massimo. 

 
Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica relativa ai parametri qualitativi sarà dato dalla somma dei 

punteggi ottenuti per ciascun dei sub parametri relativi alla singola offerta. 

 

Infine, relativamente all’offerta tecnica qualitativa dai singoli concorrenti, qualora non vi sia alcuno che 

ha ottenuto il punteggio massimo previsto pari a 70 punti, sarà effettuata la normalizzazione a tale valore 

massimo, secondo la seguente formula: 

 
PT(a)= [Pt(a)/Ptmax] * 70 

 

dove: 

PT (a) = la valutazione normalizzata per l’offerta tecnica del concorrente (a); 

Pt(a) = punteggio complessivo di valutazione dell'offerta tecnica qualitativa ottenuto dal concorrente 

(a) prima della normalizzazione; 

Ptmax = la maggiore valutazione complessiva conseguita fra tutte le offerte tecniche qualitative prima 

della normalizzazione. 



32 
 

Tutti i coefficienti ed i calcoli per l’attribuzione dei punteggi relativi all’Offerta Tecnica verranno assegnati 

con attribuzione fino a tre decimali con arrotondamento della terza cifra decimale, portata all’unità 

superiore qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

Il solo valore finale del punteggio tecnico PT(a) attribuito a ciascun concorrente sarà arrotondato come 

sopra alla seconda cifra decimale, per uniformità al punteggio che sarà calcolato automaticamente dalla 

piattaforma START per l’offerta economica. 

 
 

 
 

17.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Attraverso il sistema START l’attribuzione del massimo punteggio economico sarà disposta al 

concorrente che avrà offerto la percentuale di ribasso maggiore, alle restanti offerte i punteggi da 

assegnare saranno calcolati con l’applicazione della seguente formula (andamento bilineare): 

 
 
 
 

Ci (per Ai<= soglia) = X * Ai / Asoglia 

Ci (per Ai>Asoglia) = X + (1,00 – X) * [(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)] 
 

dove: 
 

Ci = Coefficiente attribuito al concorrente-iesimo 

Ai = Valore dell’offerta (ribasso) del concorrente-iesimo 

Asoglia = Media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso) dei concorrenti 

X = 0,90 

 
Il coefficiente Ci ottenuto per ciascun concorrente viene poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile alle offerte economiche, in base a quanto illustrato sopra.La valutazione delle offerte 

economiche avverrà in automatico sul sistema telematico START. 

 

17.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

La determinazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuato con il metodo 

aggregativo-compensatore attraverso l’applicazione della formula: 

 

P(a) = Σn[Wi*V(a)i] 

 

Dove: 

Clausola di sbarramento: 

Al fine di garantire che il servizio sia eseguito con alto livello qualitativo, considerato il contesto nel 

quale l’aggiudicatario del servizio andrà a operare, qualora la qualità complessiva del servizio offerto 

non totalizzi almeno 42 (quarantadue) punti su 70, la stessa sarà ritenuta insufficiente con esclusione 

del concorrente dalla gara e non si procederà all’apertura dell’offerta economica. 
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P(a) = punteggio complessivo di valutazione dell’offerta del concorrente (a); n = numero totale degli 

elementi di valutazione; Σn = sommatoria di n; 

Wi = punteggio massimo per l’i-esimo elemento di valutazione; 

V(a)i = coefficiente di valutazione attribuito all’offerta del concorrente (a) rispetto all’i-esimo elemento 

di valutazione, variabile tra zero ed uno. 

 

17.5 ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI FINALI E REGOLE GENERALI 

L’individuazione del parametro numerico finale utile ai fini della formazione della graduatoria avverrà 

sommando i punteggi conseguiti da ciascun concorrente per l’offerta tecnica e per l’offerta economica. 

I punteggi attribuiti per ciascun elemento oggetto di offerta saranno considerati soltanto sino alla terza 

cifra dopo la virgola, e la terza cifra verrà arrotondata con applicazione della seguente regola: per difetto 

ove la quarta cifra decimale sia uguale a 0, 1, 2, 3 e 4; per eccesso ove la quarta cifra decimale sia uguale a 

5, 6, 7, 8 e 9. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

per l’offerta economica e per l’offerta tecnica differenti, ai fini della formazione della graduatoria sarà data 

prevalenza al punteggio migliore ottenuto sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 

punteggi per l’offerta economica e per l’offerta tecnica, ai fini della formazione della graduatoria si 

procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

L’appalto sarà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta valida. 

L’Università si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione nell’ipotesi in cui sia venuta meno la 

necessità delle prestazioni richieste o se nessuna offerta risulterà conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto della presente gara, senza che i concorrenti possano vantare alcun tipo di pretesa a qualsivoglia 

titolo. 

 
18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – 

VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’apertura delle buste virtuali e la verifica del loro contenuto avverrà mediante utilizzo della piattaforma 

elettronica START, in modalità “seduta pubblica” per le sessioni aperte. Il sistema traccerà le fasi 

dell’apertura che saranno visibili agli operatori. 

 
 

L’Ufficio competente (Organismo di verifica) incaricato dalla Stazione Appaltante 

➢ 1) procede con l’apertura della busta A Documentazione Amministrativa ed esamina la 

documentazione ivi contenuta; 

➢ 2) procede con la verbalizzazione delle attività svolte, relazionandosi con il Dirigente responsabile, 

attiva ove necessario il soccorso istruttorio, non abilita i concorrenti che devono integrare e/o 

regolarizzare le dichiarazioni, in attesa della conclusione della procedura di soccorso istruttorio, e 

abilita i concorrenti ammessi alla gara. 

➢ 3) comunica al Dirigente competente della Stazione appaltante, ai fini dell’adozione dei 

necessari provvedimenti, i risultati dell’attività svolta. 

FASE 1 - I° SEDUTA DELL’ORGANISMO DI VERIFICA 
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La prima seduta telematica avrà luogo il 23/06/2020 alle ore 10:00 presso gli uffici della Centrale 

Acquisti dell’Università degli Studi di Firenze. 

Tale seduta telematica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli 

orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo Comunicato START. 

Parimenti le successive sedute telematiche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo comunicato 

START. 

 
 

➢  Dopo che la prima fase di gara (verifica e valutazione della documentazione amministrativa) si è 

conclusa, gli atti verranno consegnati alla Commissione Giudicatrice la quale: 

 

➢ 1) in seduta telematica procede all’apertura delle offerte tecniche, ne verifica la regolarità e la 

consistenza; 

➢ 2) propone all’organo competente della stazione appaltante l’esclusione delle offerte tecniche 

irregolari verbalizzando le relative motivazioni. 

➢ 3) in una o più sedute riservate procede all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando le regole, i criteri e le formule indicati nel presente 

disciplinare, redigendo verbale delle attività svolte. 

 

Successivamente la Commissione: 

➢ 1) apre le offerte economiche e ne verifica la regolarità formale; 

➢ 2) propone all’organo competente della stazione appaltante l’esclusione delle offerte 

economiche irregolari; 

➢ 3) procede con l’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della 

graduatoria. 

 
19. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La Commissione Giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte 

ed è composta da un numero dispari di membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del 

contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, 

comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

La Commissione Giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee 

guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 

FASE 2 - I° SEDUTA TELEMATICA DELLA COMMISSIONE 

FASE 3 - II° SEDUTA TELEMATICA 
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20. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 

elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 

commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 

anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, 

si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore 

offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla 

verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 

indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente 

e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, 

ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, 

in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

 

 
21. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DELL’ ACCORDO QUADRO 

La proposta di aggiudicazione è formulata dalla Commissione Giudicatrice in favore del concorrente che 

ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di gara e 

trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione è formulata 

dal RUP al termine del relativo procedimento. 

 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante procede a: 

1) richiedere, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, al concorrente cui ha deciso di aggiudicare la gara 

i documenti di cui all’art. 86, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del 

rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. 

2) richiedere - laddove non sia stata effettuata la verifica di congruità dell’offerta – i documenti 

necessari alla verifica di cui all’articolo 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

3) verificare, ai sensi dell’art. 95, comma 10, il rispetto dei minimi salariali retributivi di cui al sopra citato 

art. 97, comma 5, lett. d). 

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 

33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

La stazione appaltante procede alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 lett. a). 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti di cui al precedente n. 1). 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 

alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 
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procederà, con le modalità sopra indicate, nei confronti del secondo in graduatoria. Nell’ipotesi in cui 

l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione appaltante procederà, con le 

medesime modalità sopra citate, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa vigente 

in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia). Qualora la stazione appaltante 

proceda ai sensi degli articoli 88 comma 4-bis, e 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011, recederà dal contratto 

laddove si verifichino le circostanze di cui agli articoli 88, commi 4-bis e 4-ter e 92 commi 3 e 4 del citato 

decreto. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non può essere stipulato prima di 35 giorni (stand 

still) dall’invio dell’ultima delle suddette comunicazioni di aggiudicazione intervenute ai sensi dell’art. 76, 

comma 5 lett. a). 

La Stazione Appaltante si riserva, in caso di necessità sottesa all’interesse pubblico legato all’erogazione 

delle prestazioni richieste con il lotto posto a gara, di richiedere l’esecuzione anticipata delle prestazioni 

in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016. 

Il contratto è stipulato mediante scrittura privata. 

Prima della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia definitiva da calcolare 

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. La garanzia 

provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata in seguito alla stipula del contratto, automaticamente, ai sensi 

dell’art. 93, comma 6 del Codice. Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui 

risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 

2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione 

appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 2.594,00 CIG ZD92C8D481 

La stazione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le 

relative modalità di pagamento. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 

dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

 

 
22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Firenze, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri. Gli atti relativi alla presente procedura sono impugnabili unicamente 

mediante ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale della Toscana, entro il termine di 30 giorni 

decorrenti dalla ricezione della comunicazione di cui all'art. 76, commi 5 e 6, del D. Lgs 50/2016. 
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23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Informativa generale relativa al trattamento dei dati personali. 

L’Università degli Studi di Firenze, ai sensi del regolamento (UE) del Parlamento europeo e del Consiglio, 

del 27 aprile 2016 e del Codice in materia di dati personali D.L. n.196/2003, informa l’Impresa che tratterà 

i dati, contenuti negli atti inerenti la pratica oggetto del presente contratto, esclusivamente per lo 

svolgimento delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti aziendali 

in materia. Il titolare del trattamento dei Suoi dati personali è l’Università degli Studi di Firenze, con sede 

in Firenze, Piazza San Marco, 4 telefono 055 27571 e-mail: urp@unifi.it, pec: ateneo@pec.unifi.it . 

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD) è il Dott. Massimo Benedetti, Dirigente dell’Area Affari 

generali e legali, Firenze, via G. la Pira, 4 telefono. 055 2757667 e-mail: privacy@adm.unifi.it. 
 

 

Il Dirigente Responsabile del Procedimento 

Dott. Massimo Benedetti 
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