
Procedimento (aggiungere breve 
descrizione)

Unità organizzativa responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Ufficio 
competente 
all'adozione del 
provvedimento 
finale (ove 
diverso)

Modalità con le quali 
gli interessati possono 
ottenere le 
Informazioni relative 
ai procedimenti in 
corso

Termine per l'adozione del 
provvedimento finale (in 
giorni)

Il provvedimento può 
essere sostituito da 
una dichiarazione 

dell'interssato o dal 
silenzio/assenso

S/N

Link al servizio online (ove 
presente)

Modalità  per 
effettuare 
eventuali 
pagamenti (ove 
previsti)

Consiglio di corso di laurea - Nomina delle 
rappresentanze elettive

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola

email, sportello e 
accesso agli atti 30 N

Consiglio della Scuola - Nomina 
Presidente

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola Rettore

email, sportello e 
accesso agli atti 30 N

Consiglio della Scuola - Nomina 
rappresentanze elettive

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola

email, sportello e 
accesso agli atti 30 N

Corso di laurea - Presidente - Nomina e 
dimissioni

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola Rettore

email, sportello e 
accesso agli atti 30 N

Corsi di studio - Attivazione - 
Verifica dei requisiti di 
accreditamento Scuola di Scienze Matematiche, 

Fisiche e Naturali (la scuola è 
referente per la parte istruttoria) Presidente Scuola Rettore Scheda SUA CdS 30 N Miur - Ateneo

Progetto LLP/Erasmus mobilità 
degli studenti in uscita (studio e 
placement): redazione della 
graduatoria

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola

Ufficio 
Orientamento, 
Mobilità 
Internazionale e 
Servizi agli 
Studenti

email, sportello e 
accesso agli atti 60 N Ateneo

Titoli di studio congiunti o doppi - 
Convenzioni con atenei stranieri per 
il rilascio: emissione del bando per 
la partecipazione al programma Scuola di Scienze Matematiche, 

Fisiche e Naturali

Responsabile 
amministrativo 
Scuola

email, sportello, sito 
web e accesso agli 
atti 30 N http://www.scienze.unifi.it

Gestione Tirocini formativi attivi - 
TFA: gestione della  didattica e dei 
tirocini classi afferenti alla Scuola Scuola di Scienze Matematiche, 

Fisiche e Naturali

Presidente Scuola e 
Presidenti di 
Consiglio di TFA Rettore

email, sportello, sito 
web e accesso agli 
atti 180 N pagina web Ateneo
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SCUOLA DI SCIENZE MATEMATICHE FISICHE E NATURALI

Prove di autovalutazione  ai corsi di 
studio (prova di accertamento 
obbligatoria)

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali

Responsabile 
Amministrativo 
Scuola

email, sportello, sito 
web e accesso agli 
atti 180 N http://accesso.scienze.unifi.it/

versamento su cc 
postale Unifi sul 
conto 5504

Stage e tirocini - Gestione e 
promozione pre e post laurea Scuola di Scienze Matematiche, 

Fisiche e Naturali Presidente Scuola
email, sportello, sito 
web 180 N

http://sol.unifi.it/stage/stud_jsp
/login.jsp

Commissioni esami di laurea e 
prova finale corsi di studio - Nomina Scuola di Scienze Matematiche, 

Fisiche e Naturali  (su delega 
dei rispettivi Dipartimenti) Presidente Scuola

email, sportello, sito 
web 30 N

domanda di valutazione per 
l'accesso alle lauree magistrali - 
rilascio nulla osta

Scuola di Scienze Matematiche, 
Fisiche e Naturali Presidente Scuola

Presidente 
corso di studio email, sportello 30 N

** In questa attività la Scuola ha un 
ruolo istruttorio e di proposta e 
pertanto, pur essendo attività  di 
rilievo per la Scuola stessa,  non si 
ritiene che dia luogo ad un 
procedimento amministrativo così 
come previsto dalla Legge

http://accesso.scienze.unifi.it/
http://sol.unifi.it/stage/stud_jsp/login.jsp
http://sol.unifi.it/stage/stud_jsp/login.jsp
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