
Procedimento (aggiungere 

breve descrizione)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono 

ottenere le Informazioni 

relative ai procedimenti in 

corso

Termine per l'adozione 

del provvedimento finale 

(in giorni)

Tempo medio
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essere sostituito da una 
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dell'interssato o dal 

silenzio/assenso

S/N

Link al servizio online 

(ove presente)

Modalità  per effettuare 

eventuali pagamenti (ove 

previsti)

Documento programmatico 

sulla sicurezza (dati e 

informazioni) - Redazione, 

integrazione e modifica Qualità e Sicurezza Morbidi Marisa Dirigente SIAF abolito abolito no

Nomina amministratore di 

sistema Qualità e Sicurezza Morbidi Marisa Dirigente SIAF pubblicato sito SIAF 360 60 no

Accesso ai documenti 

amministrativi

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 30 30 no

Progettazione, gestione e 

rendicontazione progetti 

finanziati dal MIUR o altri 

progetti

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 

scadenze definite dal 

progetto

scadenze definite dal 

progetto no

Attività per conto terzi e 

relativo tariffario

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 

pubblicato sito SIAF 

(tariffario) ? ? no

Nomina addetti locali al 

Servizio di prevenzione e 

protezione Dirigente SIAF Dirigente SIAF 180 30 no

Piano generale di Sicurezza  

Informatica per l’Ateneo Qualità e Sicurezza Morbidi Marisa Dirigente SIAF 360 360 no

Acquisizione 

apparecchiature di rete Servizio Reti e Fonia Dibilio Eugenio Dirigente SIAF 90 30 no bonifico bancario

Acquisizione 

apparecchiature 

informatiche

Servizio Server Farm, 

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio, 

Presidi SIP individuato di volta in volta Dirigente SIAF sito trasparenza 90 60 no bonifico bancario

Contratti per la telefonia 

fissa (per tutto l'Ateneo)

Servizio Reti e Fonia, 

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 60 60 no

bonifico bancario (solo per 

costi soatenuti da SIAF)

Fornitura attrezzature di 

rete Servizio Reti e Fonia Dibilio Eugenio Dirigente SIAF 60 60 no bonifico bancario

Individuazione contraente 

per servizi di rete Servizio Reti e Fonia Dibilio Eugenio Dirigente SIAF 60 30 no

Infrastruttura informatica - 

Progettazione e 

manutenzione Servizio Server Farm Detti Riccardo Dirigente SIAF 60 45 no bonifico bancario

SIAF
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SIAF

Infrastruttura tecnologica 

per la telefonia - 

Progettazione e 

manutenzione Servizio Reti e Fonia 

Dibilio Eugenio,/Solarino 

Fabio Dirigente SIAF sito web SIAF 60 45 no bonifico bancario

Servizi informatici 

amministrativi - 

Acquisizione

Sistemi Informativi e 

Processi, Presidi SIP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 60 60 no bonifico bancario

Personale tecnico 

amministrativo - 

Valutazione annuale delle 

prestazioni Dirigente SIAF Dirigente SIAF 180 30 no

Personale non strutturato - 

Avvisi di selezione 

(consulenti, collaboratori 

continuativi, collaboratori 

occasionali)

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF sito di Ateneo e sito SIAF 60 45 no

Prestazioni professionali 

abituali e occasionali - 

Stipula contratti

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 60 60 no

Personale tecnico 

amministrativo - 

Autorizzazione incarichi 

esterni retribuiti

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 30 15 no

Personale tecnico 

amministrativo - Incarichi 

interni Dirigente SIAF Dirigente SIAF 30 30 no

Personale tecnico 

amministrativo - Mobilità 

interna all' Area Dirigente SIAF Dirigente SIAF 30 30 no

Bilancio di previsione delle 

strutture a gestione 

autonoma (facoltà, 

dipartimenti, istituti, centri, 

etc.) dal 2014 bilancio 

unico

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio 

Carmagnini Antonio/Nuzzi 

Marta Dirigente SIAF 180 30 no

Bilancio pluriennale (piano 

economico-finanziario 

pluriennale)

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio 

Carmagnini Antonio/Nuzzi 

Marta Dirigente SIAF 180 30 no
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Bilancio unico di previsione 

(budget)

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio 

Carmagnini Antonio/Nuzzi 

Marta Dirigente SIAF 180 30 no

Noleggio beni mobili 

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio individuato di volta in volta Dirigente SIAF 60 30 no bonifico bancario

Assistenza auto (ACI, 

bollo, assicurazione, 

contrassegni, manutenzione, 

etc.)

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio Carmagnini Antonio Dirigente SIAF 180 30 no per cassa 

Beni mobili - Fornitura Tutti Dirigente SIAF 90 30 no bonifico bancarioGara pubblica (offerta 

economicamente più 

vantaggiosa, licitazione 

privata, pubblico incanto) 

per forniture e servizi RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no bonifico bancario

Gestione affidamenti in 

economia per forniture 

pubbliche RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 60 30 no bonifico bancario

Individuazione del 

contraente per forniture di 

beni e servizi con gara 

pubblica mediante 

procedura aperta RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 noIndividuazione del 

contraente per forniture di 

beni e servizi con procedura 

negoziata mediante gara 

ufficiosa? RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no
Individuazione del 

contraente per forniture di 

beni e servizi con gara 

pubblica mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no
Individuazione del 

contraente per forniture di 

beni e servizi con gara 

pubblica mediante 

licitazione privata RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no

Individuazione del 

contraente per forniture di 

servizi, beni e servizi in 

economia RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no
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Individuazione del 

contraente per l’esecuzione 

di servizi con gara pubblica 

mediante procedura aperta RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no

Individuazione del 

contraente per l’esecuzione 

di servizi con gara pubblica 

mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no

Individuazione del 

contraente per l’esecuzione 

di servizi con gara pubblica 

mediante procedura ristretta RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no

Individuazione del 

contraente per la fornitura 

di beni con gara pubblica 

mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa RUP individuato di volta in volta Dirigente SIAF 180 180 no

Inventario - Scarichi 

inventariali

Ufficio Affari Generali, 

Contabilità e Bilancio Galvagni Monica Dirigente SIAF 90 60 no


